
[별표 1] 정보자산 관리체계

1) 정보자산 Life-Cycle(생명주기) 관리체계

2) 정보자산 관리단계 및 관리주체

구분 관리단계 관리단계 설명
관리
주체

반입 입고 정보자산 등록신청을 통해 정보자산 반입을 진행하는 상태로 
설치로 전환되기 전 상태 사업담당

설치 설치 신규 설치 진행 상태로 사용으로 전환되기 전 단계

운영
담당

사용
사용 사용으로 전환되어 서비스 중인 단계

사용전환
서비스 중지 등으로 사용하지 않으나, 재사용이 가능한 단계

 - 유지관리 장비 목록에서 제외

반납 반납

내용연수가 경과되고 더 이상 사용계획이 없어 서비스중지된 
장비에 대해 운영부서가 센터별자산부서에 정보자산 반납 
신청서 또는 철거신청서를 제출하여 센터별자산부서가 반납을 
승인한 단계
※ 반납 승인 후 지정장소로 이동 가능

운영·
자산
담당

처분
처분대상

회계부서에서 불용요청된 반납장비를 처분(폐기, 양여, 매각 

등)하도록 결정한 단계 자산·
물품
담당처분 처분(폐기, 양여, 매각 등)을 완료한 단계

반출
반출대상

기관소유의 반납된 장비를 해당기관에서 인수하기로 결정한 

단계 운영·
자산 
담당 반출 반출된 장비를 해당기관에서 인수조치 완료한 단계

※ 설치단계 관리주체 : 개별입주 및 이전입주의 경우, 「정보시스템 설치지침」 제5조제2항(설치담당자 지정)에 의함


