
[별표 8] 정보자산 반납 신청서

정보 자산 반납 신청서(관리원소유)

아래와 같이 반납함. 결재  담당과장 (인)

〇〇〇〇년 〇〇월 〇〇일 물품운용관  주무팀장 (인)

운용 부서명  정보시스템과(예시)

운영

담당공무원
직급 〇〇〇〇 성명 〇〇〇

일련 번

호

자산내역

d-Brain

자산번호

(필수)

자산

ID

구성

ID
자산명 (또는 물품명) 도입금액 도입일자 반납량

반납

사유

반납품

상태

1 　 　 　 　 　 　 　 　 　
2 　 　 　 　 　 　 　 　
3 　 　 　 　 　 　 　 　
4 　 　 　 　 　 　 　 　 　
5 　 　 　 　 　 　 　 　 　
6 　 　 　 　 　 　 　 　 　

위 물품의 반납을 승인함. 물품관리관 회계부서의 장 (인)

물품출납공무원 회계부서의 물품담당 (인)〇〇년 〇〇월 〇〇일

위 물품을 영수함.
물품출납공무원 회계부서의 물품담당 (인)

〇〇년 〇〇월 〇〇일

※ 관리원 내 운영부서에서 회계부서로 반납 요청시 사용 


