
[별지 제3호서식]

공무국외출장심의서

(기관ㆍ부서명)

출장목적

출장의

필요성

○ 

○ 

○ 

※ 출장이 필요한 이유, 효과, 최근 3년간 동일 목적으로 방문한 현황 등 기재

방문국

(기관)의

타당성

○ 

○ 

○ 

※ 방문국(기관) 선택 이유, 사전협의 여부, 중복ㆍ집중 방문기관 여부
해당 방문국(기관)에서 수집할 자료와 질의내용 등 기재

출장일정

적합성 및 

출장시기 

적정성

○ 

○ 

○ 

※ 주요 출장일정, 출장일정 중 방문국의 관습ㆍ공휴일, 휴가철ㆍ방학기간 등의 
고려사항과 특이사항 등 기재

출장자

적합성

○ 

○ 

○

※ 필수인원 선정여부, 출장자와 담당업무 적합성 및 참여자의 역할

출장경비

적정성

○ 총소요 예산 :
○ 

○ 

※ 총소요액, 예산 반영 여부(예산과목 및 예산서상 내역, 예산액), 예산 미반
영액 및 사유 등

※ 용역기관ㆍ산하기관의 예산일 때 구체적으로 표기

총괄부서

검토의견


