
[별지 제15호 서식]

비밀 발간승인서

승인번호

  문서번호 :

  수    신 : 보안담당관

   다음과 같이 비밀 문서를 발간하고자 하오니 승인하여 주시기 바랍니다.

⑴ 발간장소
업체명

비밀취급

인가근거

주  소 전화번호

⑵ 건    명 비밀등급  I급. Ⅱ급,  Ⅲ급

⑶ 비밀내용

  (개  요)

⑷ 발간사유

⑸ 발간기간 20  .    .    .  ~  20  .     .    .  (   일)

⑹ 발간부수       부 사정부수     부
발간

구분

  갱지,  모조,  양면,  단면,

  프린트,  공판,  인쇄,  복사

⑺ 자체보안

   대    책

⑻ 입 회 자
비밀취급

인가등급
Ⅱ 급 직  급 성 명

⑼ 배 부 처

      신청자  OO과 보관책임자  직위(급)          성 명              (서명)

   위의 비밀문서 발간을 승인함.

년       월       일

     승인자  보안담당관         직위(급)          성 명             (서명)

 



기  재  요  령

(1) 비밀(대외비)을 실제로 발간할 업체명, 주소 및 비밀취급인가근거를 기재한다.

(2) 비밀의 건명(가제목)을 기재한다.

(3) 비밀내용을 간략하게 기재한다.

(4) 외주발간(민간업체 이용) 사유를 기입한다.

(5) 실제 발간 시작일자와 납품일자 및 기간을 기재한다.

(6) 필요한 최소한의 부수로 하되, 신청부수(사정부수) 및 발간방법을 기재한다.

(7) 비밀(대외비)문서 발간시 부터 납품시 까지의 자체 보안대책을 기입한다.

(8) 비밀(대외비)문서 발간의 실제 입회자를 기입한다.

(9) 배부대상 기관명을 기입하되, 배부할 기관이 많아 승인서 양식에 기입할 수 없을 경우, 

별지에 기록하여 첨부한다.


