
[별지 제8호서식] <개정 2014.9.12>

다기능 사무기기 보유현황 조사표

소속(부서) : < 년 월 일 현재 >

기기명

(PC,모니터,프린

터,노트북,기타)

순번

(기기별)
사용자

공무원/

비정규직

모델명

(규격)
취득일자 취득가격 자산번호

용도

(사무용,

연구장비용)

비고

※ 기기명은 PC, 모니터, 프린터, 노트북, 스캐너 등으로 기입.

※ 기기별 대수산정을 위하여 순번 기입.

※ 사용자와 공무원 여부(공무원/비정규직)를 기입.

※ 모델(규격)명 기입(제조사, 규격 등).

※ 프린터 모델(규격)은 잉크젯, 레이저(흑백, 칼라), 복합기 등으로 구분하여 기입.

※ 취득일자, 취득가격, 자산번호 기입.

※ 용도는 사무용과 연구장비용을 구분하여 기입하고, 기타 특이사항은 비고란에 기입.
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