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외국인보호규칙 시행세칙

(법무부훈령 제1478호, 2023. 8. 1., 일부개정)

   제1장 총칙

제1조(목적) ① 이 시행세칙은 「출입국관리법」, 「외국인보호규칙」에 따

른 보호외국인의 처우 및 보호근무 등에 관한 세부적인 사항을 정함을 

목적으로 한다.

제2조(근무자 배치) ① 지방출입국ㆍ외국인관서에서 보호업무를 담당하는 

과장(이하 "담당과장"이라 한다)은 청장등의 지시를 받아 보호업무를 지

휘ㆍ감독한다. 다만, 담당과장이 없는 지방출입국ㆍ외국인관서의 경우에는 

청장등이 담당과장의 직무를 담당한다.

② 담당과장은 보호업무를 상황ㆍ감시ㆍ긴급대응 등의 업무로 구분ㆍ분

장하고, 보호업무를 담당하는 출입국관리공무원(이하 "보호근무자"라 한

다)을 팀ㆍ계 등으로 나누어 교대근무를 명령할 수 있으며 각 팀ㆍ계의 

선임자(이하 "상황실장"이라 한다)에게 그의 소속계를 지휘ㆍ통솔하게 

할 수 있다. 다만, 보호근무자 부족 등 부득이한 경우 청원경찰, 공무직 근

로자, 사회복무요원 등 출입국관리공무원이 아닌 사람(이하 "보호업무 보조

근무자"라 한다)에게 보호업무를 보조하게 할 수 있으며, 이 경우 보조

업무에 대하여 구체적으로 정하여 근무를 명해야 한다.

③ 담당과장은 「국가공무원 복무규정」제9조에 따른 근무시간 이외의 

시간(이하 "일과시간 이외의 시간"이라 한다)에는 상황실장에게 담당과장

의 직무를 대행하게 할 수 있다.

④ 제2항의 보호근무명령은 서식 제1호 보호근무 명령부에 따른다.

⑤ 담당과장은 보호시설의 출입문ㆍ상황실ㆍ감시실 등에 보호근무자를 배

치하고, 구역별로 최소 2인 1조로 근무하도록 한다. 다만, 담당과장은 보

호근무자의 수 및 보호외국인의 수, 국적, 성별, 그 밖의 사정을 고려하
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여 필요하다고 인정할 때에는 청장등의 허가를 받아 보호근무자 배치장

소, 보호근무자의 수를 조정할 수 있다.

제3조(순찰) ① 담당과장은 수시로 보호시설을 순찰하고 보호근무자의 근무

실태를 총괄하여 감독한다.

  ② 상황실장은 일과시간 이외의 시간에는 보호시설을 순찰하여 보호근

무자의 근무실태에 대해 지도ㆍ감독하여야 한다.

  ③ 담당과장은 1주일에 1회 이상 보호시설과 비상구, 비상벨, 소화기, 자

동심장충격기 및 피난기구 등의 설비를 점검하고, 그 결과를 서식 제2호 

보호시설 점검보고서에 기재 후 청장등에게 보고하여야 한다.

   제2장 입소절차

제4조(보호의뢰서 등 확인) ① 청장등은 외국인을 새로 입소시킬 때에는 

보호근무자에게 보호의뢰서 등으로 그 외국인의 보호가 적법한지를 확인

한 후 입소시키도록 하여야 한다.

② 보호근무자는 보호의뢰서 또는 보호명령서 등 관련 서류로 본인 여

부 및 보호의 적법 여부를 확인하여야 한다.

③ 보호근무자가 제2항의 확인절차를 마친 경우에는 지체 없이 입소절차

를 진행하도록 한다.

④ 상황실장은 일과시간 이외의 시간에 입소하여야 할 자가 있는 경우에

는 담당과장을 경유하여 청장등에게 보고하고 그 지시를 받아 입소시켜

야 한다.

제5조(14세 미만의 어린이 등에 대한 조치) ① 「외국인보호규칙」(이하 "

보호규칙"이라 한다) 제4조제2항에 따라 보호시설 내에서 14세 미만의 어

린이와 함께 생활하는 것을 희망하는 보호외국인은  청장등에게 서면으로 

신청하여야 한다.

② 청장등은 제1항의 신청에 따라 14세 미만의 어린이를 보호외국인과 

함께 생활할 수 있도록 허가한 경우에는 보호규칙 제4조제3항에 따라 필

요한 조치를 할 수 있다.
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③ 보호근무자는 보호외국인과 함께 생활하는 14세 미만 어린이의 인적

사항과 입소일 등을 출입국관리정보시스템 상 해당 보호외국인의 동반자

정보란에 입력하여야 한다.

④ 보호근무자는 제3항에 따른 어린이의 보호시설 내 생활기록 및 건강상태 

등을 서식 제4호 14세 미만 어린이생활기록부에 기록하고, 제1항의 신청

서 등 관련 서류와 함께 해당 보호외국인의 자료에 합철하여 보관하여

야 한다.

제5조의2(18세 미만의 아동에 대한 교육) 보호규칙 제4조제4항에 따른 교

육은 「유아교육법」제2조제2호의 유치원, 「아동복지법」제3조제10호의 

아동복지시설 등 적합한 시설에 위탁하여 실시하거나, 동 시설의 전문

가 또는 자원봉사자를 초청하여 보호시설 내에서 실시할 수 있다. 이 

경우 필요한 경비는 예산의 범위 내에서 지원할 수 있다.

제6조(특별보호대상 보호외국인을 위한 전담공무원 지명) 청장등은 보호규칙 

제4조제5항에 따라 「출입국관리법」(이하 "법"이라 한다) 제56조의3제3

항 각 호의 어느 하나에 해당하는 보호외국인을 특별히 보호하기 위해 

3년 이상의 근무경력이 있는 출입국관리공무원을 지명하되, 되도록이면 

외국인 보호 경험이 있거나 심리학 상담 등을 전공한 직원을 우선적으로 

지명하여야 한다.

제7조(지문과 얼굴에 관한 정보의 제공) ① 보호근무자는 보호규칙 제13조

제1항 각 호의 의류(이하 "보호복"이라 한다) 등의 대여가 완료되면 보호규

칙 제5조에 따라 정보화기기를 이용하여 보호외국인의 지문과 얼굴에 

관한 정보를 취득한 후 서식 제5호 보호외국인 기록표를 작성하여야 한

다.

  ② 보호근무자는 제1항에 따라 얼굴에 관한 정보를 취득할 때에는 얼굴의 

윤곽이 명확히 드러나도록 하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 제1항에 따라 얼굴에 관한 정보를 취득한 후 즉시 출입

국관리정보시스템의 사건부에 입력하여야 한다.

  ④ 보호근무자는 제1항에 따른 지문에 관한 정보를 취득할 때에는 양쪽 
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모든 손가락의 정보를 취득하여야 한다. 다만, 절단 등의 사유로 정보를 

취득할 수 없는 경우에는 보호외국인 기록표에 그 사유를 기재하고 취

득하지 아니할 수 있다.

제8조(신체검사 및 보호복 등 지급) ① 보호규칙 제6조제1항에 따른 신체

검사는 탈의실이나 입소자 대기실 등 별도의 칸막이가 설치된 장소에서 

실시하되 보호외국인이 불필요한 고통이나 수치심을 느끼지 않도록 유

의하여야 한다. 다만, 보호규칙 제6조제1항제2호에 해당하여 탈의하지 않

은 상태에서 단순히 위해물품 소지 여부를 검사하는 경우에는 칸막이가 

설치되지 않은 장소에서 할 수 있다.

  ② 삭제

  ③ 보호근무자는 제1항에 따른 신체검사를 함에 있어 체중과 신장 측정 

이외의 육안관찰이 용이한 사항에 대하여 별도의 명령이나 지시를 보호

외국인에게 해서는 아니 된다.

  ④ 보호근무자는 보호외국인의 신체검사를 마친 후 보호외국인에게 제16

조에 따른 보호복 및 생활용품을 지급한다. 다만, 질병, 임신 등 부득이한 

사정으로 보호복을 입을 수 없는 경우 우선 보호외국인이 입고 온 의류

를 착용하게 할 수 있다. 이 경우 보호근무자는 의류의 위생상태, 해당 

의류를 이용한 자살ㆍ자해ㆍ상해 등의 위험성과 위해물품 휴대 여부를 

반드시 확인하여야 한다.

  ⑤ 삭제

  ⑥ 보호근무자는 제4항에 따라 대여한 보호복 및 생활용품은 보호외국

인이 퇴소할 때 되돌려 받아야 한다.

제9조(환자에 대한 조치) ① 보호근무자는 제8조에 따른 신체검사시 보호외

국인이 신체상 상처, 질병 등으로 치료를 받아야 된다고 판단되는 경우

에는 즉시 담당과장에게 보고하여야 한다.

  ② 담당과장은 제1항의 경우 보호시설안에 있는 의사(이하 "담당의사"라 

한다)에게 그 외국인의 진단을 요청하여야 하며, 담당의사가 질병 등으로 

인한 의료조치 또는 격리보호가 요구된다고 진단한 경우에는 서식 제6
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호 진료기록부를 작성, 청장등에게 보고하고 적절한 조치를 취하여야 한

다. 다만, 담당의사가 없는 경우 외부 의료기관에서 진료를 받게 하는 

등 적절한 조치를 취하여야 한다.

  ③ 상황실장은 일과시간 이외의 시간에 입소 시 환자 등 의료와 관련한 

긴급한 사항이 발생한 경우에는 즉시 담당의사나 간호사에게 연락하여 

조치를 받도록 하고 담당과장에게 보고하여야 한다. 다만, 담당의사나 간

호사가 없는 경우 외부 의료기관에서 진료를 받게 하는 등 적절한 조치

를 취하고 담당과장에게 보고하여야 한다.

제10조(생활규칙 등 게시) 청장등은 보호규칙 제8조제2항에 따라 다음 각 

호의 사항을 게시하여야 한다.

1. 보호규칙 제28조의3에 따른 인권침해 신고절차, 보호규칙 제29조에 

따른 청원, 국가인권위원회에의 진정, 기타 청장등이 필요하다고 인정하

는 권리구제 방법

2. 보호규칙 제24조에 따른 계획표 및 제32조에 따른 생활규칙

  3. 그 밖에 시설안전 및 위생관리에 관한 사항 등 청장등이 필요하다고 

인정하는 사항

제11조(방 배정 등) ① 보호근무자는 보호외국인을 성별로 구분하여 남자전

용방 또는 여자전용방에 입실시켜야 한다. 다만, 환자ㆍ임산부 등 특별한 

사유가 있는 경우 특별보호방에 입실시킬 수 있다.

② 보호근무자가 보호외국인을 보호시설의 방(이하 "보호방"이라 한다)

에 입실시킨 경우에는 서식 제9호 방별 보호외국인 현황표를 해당 보호방 

출입구에 부착하고, 상황실 또는 감시실에 이를 갖추어 놓아야 한다. 다만, 

보호방 출입구에 부착하는 경우에는 보호외국인의 개인정보를 보호하기 위

한 조치를 하여야 한다.

   제3장 물품등 보관 및 반환

제12조(물품 소지 제외 기준과 보관절차) ① 보호규칙 제10조제1항 단서에 

따라 제외하는 물품의 기준은 별표 4 보호외국인 물품 소지 제외 기준
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에 따른다.

  1. 삭제

  2. 삭제

  3. 삭제

  4. 삭제

  5. 삭제

  6. 삭제

  ② 삭제

  ③ 보호근무자는 보호규칙 제6조제1항 및 제10조제2항에 따라 물품을 보

관하는 경우 서식 제13호 물품보관대장에 정확히 기재하여야 하며 서식 

제12호 물품보관증(갑)은 보관하고 물품보관증(을)을 보호외국인에게 발

급하여야 한다.

  ④ 보호근무자는 제3항에 따른 물품을 보호외국인이 퇴소할 때까지 안

전하게 보관하여야 한다.

  ⑤ 보호근무자는 제4항에 따른 물품은 보호외국인의 가방 등에 넣어 보

관할 수 있으며 가방 등이 없을 때에는 물품보관 자루에 보관한다.

  ⑥ 보호근무자는 보호규칙 제10조제3항에서 규정한 금, 은, 보석, 시계, 

반지 등 귀중품에 대하여는 세입세출외 현금출납공무원(이하 "출납공무

원"이라 한다)에게 통보하여 제13조제2항 및 제3항에 따라 처리하게 한

다.

  ⑦ 보호근무자는 보호규칙 제10조제2항에 따라 보호외국인의 동의를 받아 

물품을 버리거나 매각하는 경우 그 사실을 물품보관대장에 기재하여 본인

의 서명 또는 손도장(이하 "서명"이라 한다)을 받아야 한다.

제13조(현금 등 보관) ① 보호외국인의 현금과 유가증권(이하 "현금등"이라 한

다)은 출납공무원이 보관한다.

  ② 출납공무원은 보호규칙 제11조제1항에 따라 현금 등을 보관하는 경

우에는 본인 앞에서 그 금액을 세어 확인시키고 서식 제16호 현금 및 귀

중품 보관대장에 정확히 기재한 후, 개인별로 서식 제15호 현금 및 귀중



- 7 -

품 보관봉투에 넣어 금고 등 견고한 용기 내에 보관하거나 은행에 예치

하여야 한다.

③ 출납공무원은 제2항의 경우 서식 제17호 현금 및 귀중품 보관증(갑)은 

보관하고 현금 및 귀중품 보관증(을)을 보호외국인에게 발급하여야 한

다.

④ 출납공무원은 보호외국인에게 구내매점 이용 등 보관금 사용 청구 

시 현금 및 귀중품 보관증이 필요함을 미리 알려주어야 한다.

제14조(현금과 물품반환) ① 보관중인 현금과 물품 등을 보호규칙 제12조제

1항에 따라 보호외국인에게 반환할 때에는 다음 각 호에 정하는 바에 

따른다.

  1. 출납공무원은 보호외국인으로부터 현금 및 귀중품 보관증(을)과 교환

하여 보관 중인 현금 등을 반환하며, 현금 및 귀중품 보관대장에 수령

을 증명하는 서명을 받아야 한다.

  2. 보호근무자는 보호외국인으로부터 물품보관증(을)과 교환하여 보관중인 물

품을 반환하며, 물품보관대장에 수령을 증명하는 서명을 받아야 한다.

  ② 보호외국인이 보호 중 발급받은 물품보관증(을) 또는 현금 및 귀중품보관

증(을)을 분실하였을 때에는 다음 각호의 공무원이 분실 사실 등을 확인하여 

물품보관증(을) 또는 현금 및 귀중품 보관증(을)을 재발급한다.

  1. 출납공무원 : 현금 및 귀중품 보관증(을) 재발급

  2. 보호근무자 : 물품보관증(을) 재발급

제15조(도망자 등의 유류물품등) ① 보호근무자는 보호외국인이 도망하거나 

사망한 경우 유류물품 등을 서식 제18호 유류품대장에 기재하여야 한다.

  ② 보호규칙 제12조제2항에 따른 물품 및 현금 등의 대리반환을 청구할 

수 있는 상속인 또는 대리인 등의 확인은 보호외국인이 속한 국가의 영사 

또는 공공기관의 보증 또는 확인으로 갈음할 수 있다.

   제4장 지급과 대여

제16조(보호복과 생활용품의 지급기준 등) ① 보호규칙 제13조 및 제15조에 
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따라 지급하는 물품의 사용기간 등은 청장등이 따로 정한다.

  ② 보호복과 생활용품 지급 및 보유기준은 별표 1과 같다.

제17조(침구 대여) 보호규칙 제14조제1항에 따라 대여하는 침구는 보호외

국인 개인별로 대여하여야 하며, 해당 보호외국인이 퇴소할 때에는 되돌

려 받아야 한다.

  1. 삭제

  2. 삭제

  3. 삭제

제18조(물품대여) ① 보호규칙 제15조제5항제3호부터 제5호까지에 따른 물

품은 다음 각호와 같다.

  1. 청소도구 : 빗자루, 쓰레받기, 양동이, 걸레, 쓰레기통

  2. 운동기구 : 축구공, 농구공, 배구공 및 네트, 배드민턴 라켓 및 셔틀콕, 

탁구대, 라켓 및 탁구공, 요가매트, 훌라후프 등

  3. 오락기구 : 바둑판(고무재질) 및 바둑알, 장기판(고무재질) 및 장기알, 

체스, 트럼프 등

4. 도서류(보호시설 내에 보유하고 있는 도서에 한한다)

  ② 보호근무자는 자해 또는 가해의 위험이 있는 물품을 보호외국인에게 

사용하도록 할 때에는 계속 감시를 하여야 하며, 사용 후에는 즉시 회수하

여 사용자명, 사용품목, 사용장소, 사용시간을 서식 제30호 보호근무일지

에 적어두어야 한다.

   제5장 급식

제19조(급식방법) ① 보호규칙 제5장의 급식은 보호외국인 개인별로 제공

되며 급식장소는 보호방으로 한다.

  ② 식사시간은 별표 2 보호외국인 하루 계획표에 따른다.

제20조(급식기준) ① 보호외국인에 대한 급식은 보호외국인의 식성 등을 고

려하여 밥, 면류, 빵, 그 밖의 대체 식품으로 제공할 수 있다.

  ② 부식은 보호규칙 제17조제2항의 기준에 적합한 신선한 재료를 사용
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하여야 한다.

  ③ 제2항의 부식은 영양사(또는 조리사) 자격을 소지한 사람(이하＂급식

담당"이라 한다)이 보호외국인의 일반적인 기호에 맞추어 1식 3찬을 기

준으로 정한다.

  ④ 급식담당이 없는 경우에는 관리과 소속 물품담당공무원(이하 "물품담

당"이라 한다)이 급식담당 직무를 겸한다.

제21조(식단표 작성) ① 급식담당은 서식 제20호의 다음주 주간식단표를 

매주 금요일까지 작성하여 청장등의 승인을 받아 시행하여야 한다. 

  ② 제1항의 주간식단표는 보호외국인이 보기 쉬운 장소에 항상 게시하여야 

한다.

제22조(통보 등) ① 보호근무자는 매일 16:00시를 기준으로 다음 날의 급식

예상 인원을 파악하여 서식 제21호의 일일급식예상인원통보서를 작성한 

후 담당과장에게 보고하여야 하며, 담당과장은 이를 관리과장에게 통보

하여야 한다.

  ② 담당과장은 보호규칙 제17조제3항에 따른 특별급식자가 있는 경우에는 

제1항의 통보서에 그 사실을 함께 적어야 한다.

  ③ 급식담당은 날마다 서식 제22호 일일급식일지를 기록하여야 한다.

제23조(검식) ① 보호외국인에게 제공되는 급식은 청장등이 지정하는 사람

(이하 "검식담당"이라 한다)이 매 식사 제공 전에 한 사람분의 식사를 

차림표대로 준비하여 검식하고 그 결과를 서식 제23호 일일검식부에 기록

하여야 한다. 다만, 일과시간 이외의 시간에는 보호근무자가 행할 수 있

다.

  ② 제1항은 보호규칙 제17조제3항에 따른 특별급식에도 준용한다.

  ③ 담당의사는 월 1회 이상 검식하여 이상 유무를 확인하고 그 결과를 일일검

식부에 기록하여야 한다.

   제6장 위생과 진료

제24조(위생) ① 물품담당은 주 1회 이상 보호시설 안의 위생상황을 점검
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한 후 그 결과를 서식 제24호 위생점검부에 기록하여 관리과장에게 보고

하여야 한다.

  ② 보호근무자는 보호외국인들에게 각자의 방을 정돈하여 사용하게 하

고 항상 청결을 유지하도록 한다.

  ③ 청장등은 보호시설 내의 위생상태를 청결하게 유지하기 위하여 분기 

1회 이상 보호방에 대한 소독을 실시하여야 한다. 다만, 하절기 등 위생관

리가 특별히 필요하다고 인정되는 때에는 수시로 실시할 수 있다.

  ④ 삭제

제25조(건강진단) ① 보호근무자는 보호규칙 제20조에 해당되는 보호외국

인이 있는 경우에는 서식 제25호 건강진단의뢰서에 따라 담당의사에게 

그 자의 건강진단을 요청하여야 한다. 다만, 담당의사가 없거나 건강진단을 

실시할 설비가 없는 경우 외부의료기관에 요청하여야 한다.

  ② 담당의사는 제1항에 따른 건강진단을 요청받은 경우에는 해당 보호

외국인에게 건강진단을 실시한 후 그 결과를 서식 제26호 건강진단기록부

에 기록하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 제2항의 진단결과를 해당 보호외국인의 보호외국인 기

록표에 기록하여야 한다.

제26조(환자진료) ① 보호근무자는 보호외국인이 질병이나 부상으로 인하여 

진료를 요청한 경우에는 지체 없이 담당과장에게 보고하여야 하며, 담당

과장은 담당의사에게 요청하여 적절한 치료를 받도록 하여야 한다.

  ② 담당의사는 제1항의 진료를 함에 있어 해당 보호외국인에게 의약품 

투여 등 의료조치 결과를 서식 제28호 치료일지에 기록하여야 한다.

  ③ 청장등은 정신질환자, 퇴거집행 불응자, 그 밖에 심리상담이 필요하다

고 인정되는 자 등에 대해서는 심리상담사 등에 의한 상담 또는 치료를 

받도록 하여 안전한 강제퇴거 집행이 이루어 질 수 있도록 노력하여야 

한다.

  ④ 청장등은 보호규칙 제21조제2항 및 제3항에 따라 보호외국인을 외부 

의료기관에서 진료받게 한 경우에는 보호근무자에게 해당 보호외국인의 
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도주기도 또는 자해 등 방지를 위한 계호를 하도록 하여야 한다.

  ⑤ 보호근무자는 제4항에 따른 외부 의료기관 진료결과를 담당과장에게 

보고하여야 하며, 담당과장은 그 결과를 담당의사에게 통보하여야 한다.

  ⑥ 보호근무자는 제4항에 따른 외부 의료기관 진료결과를 보호외국인 

기록표 및 보호근무일지에 기재하여야 한다.

제27조(감염병 등 예방) ① 담당의사는 제25조 및 제26조에 따른 진단결과, 「감

염병의 예방 및 관리에 관한 법률」에 규정된 감염병(이하 "감염병"이라 

한다)에 걸렸거나 걸렸다고 의심되는 자가 있는 경우에는 곧바로 청장등

에게 보고하여야 한다.

  ② 제1항의 보고를 받은 청장등은 즉시 해당 보호외국인을 다른 보호외

국인과 격리하고 감염병의 예방 및 관리에 관한 법률이 정하는 바에 따

라 조치하여야 한다.

③ 감염병에 걸린 자가 퇴소한 경우에는 그가 사용하던 시설, 보호복 및 

물품 등은 다른 법령에 특별한 규정이 있는 경우를 제외하고는「감염병

의 예방 및 관리에 관한 법률 시행규칙」제35조를 준용하여 소독한다.

  ④ 삭제

제28조(사망기록부) 보호규칙 제23조 제6항에 따른 사망기록부 기록은 서식 

제29호에 따른다.

   제7장 보호외국인의 생활

제29조(일과기준) 보호규칙 제24조의 계획표는 별표 2와 같다.

제30조(운동 등) ① 보호규칙 제25조와 제26조의 자유시간 및 운동시간은 

원칙적으로 제29조의 계획표에 따라 실시한다.

  ② 보호근무자는 보호외국인의 운동시간에는 미리 보호시설의 운동장 등

을 점검하여 보안상 지장이 있다고 인정할 만한 물품이나 그 밖의 이상

이 있는지를 확인하여야 하며, 그 결과를 보호근무일지에 기록하여야 한

다.

  ③ 보호근무자는 보호규칙 제26조제3항 각 호의 사유로 보호외국인에게 
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제1항의 운동을 제한하는 경우에는 보호외국인에게 미리 그 사실을 알

려주어야 한다.

  ④ 보호근무자는 운동 실시 중 감시하기에 가장 용이한 장소에서 일정한 

간격을 두고 계호하여야 한다.

제31조(운동 등의 기록) 보호근무자가 보호외국인을 운동시킬 때에는 운동 

실시시간, 인원 등 필요한 사항을 보호근무일지에 기록하여야 한다.

제32조(운동 등의 실시요령) ① 담당과장은 보호외국인에게 운동 등을 시

킬 때에는 남녀를 구분하여 계획표에 따라 실시한다.

  ② 삭제

  ③ 담당과장은 보호근무자가 보호외국인을 보호방에서 데리고 나올 때 및 

운동 등을 마치고 입방시킬 때에는 반드시 보호외국인의 몸 검색을 실

시토록 하여 위해물품 등 소지여부를 확인하여야 한다.

④ 담당과장은 보호근무자의 수, 운동장의 면적 등을 고려하여 동시에 운

동시킬 수 있는 보호외국인의 수를 적절하게 조정할 수 있다.

  ⑤ 담당과장은 환자인 보호외국인에게 운동을 하도록 할 때에는 담당의

사의 의견을 구하여야 한다.

제33조(운동기구 등의 대여) 보호근무자는 운동시간에 제18조제1항제2호에 

규정된 운동기구를 대여할 수 있으며, 사용 후 반환받아야 한다. 이때 운동

기구가 파손된 경우에는 파손의 고의성, 사고 위험성 등을 판단하여 보호

근무일지에 기재하고 수선 등 적절한 조치를 취해야 한다.

제34조 삭제

제35조(물품의 구입 등) ① 보호근무자는 보호외국인이 보호규칙 제27조제

1항 단서에 따라 구내매점에서 취급하지 않는 물품구입을 희망할 때에

는 서식 제31호 물품구입허가신청서를 제출받아 물품을 구입하여 전달

할 수 있다. 다만, 이 경우 물품은 보호규칙 제10조제1항에 따라 소지하

고 사용할 수 있는 물품에 한한다.

  1. 삭제

  2. 삭제
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  ② 보호규칙 제27조제1항에 따른 구내매점 취급품 및 그 밖의 구내매점 

운영에 관한 구체적인 사항은 청장등이 따로 정한다.

제36조(외출) ① 청장등은 보호규칙 제28조제1항에 따라 보호외국인이 보

호시설 밖으로 외출할 수 있도록 허가한 경우에는 서식 제32호 외출허가

증을 발급하여 보호근무자에게 주어야 한다.

  ② 일과시간 이외의 시간 등 청장등이 제1항의 외출허가증을 발급할 수 

없는 때에는 상황실장이 외출허가증을 발급하고 지체 없이 청장등에게 보

고하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 보호규칙 제28조제2항에 따라 외출허가를 받은 보호

외국인에 대하여는 본인여부를 확인하여야 하며, 외출 후 사무소에 돌아

올 때까지 철저히 계호하여야 한다.

제37조(중점관리 외국인) 보호외국인이 보호규칙 제31조에 해당하는 행동

을 한 경우에는 서식 제33호의 중점관리외국인기록부에 기재한다.

제38조 삭제

   제8장 인권침해신고 및 청원 등

제39조 삭제

제39조의2(인권보호관의 지정) 청장등은 아래 기준에 따라 보호규칙 제28

조의2에 따른 인권보호관을 지정한다.

1. 청장등이 서기관 이상인 경우 : 출입국관리사무관 이상

2. 청장등이 출입국관리사무관 이하인 경우 : 출입국관리주사 이상 (다만, 

출입국관리주사가 없는 경우에는 출입국관리주사보, 출입국관리서기 순

으로 한다)

제39조의3(인권침해신고와 처리) ① 보호근무자는 보호외국인으로부터 보

호규칙 제28조의3제1항에 따른 인권침해신고를 받은 경우 지체 없이 인

권보호관에게 알리고, 인권보호관은 청장등에게 보고한 후 인권침해 사

항에 관하여 조사해야 한다.

  ② 인권보호관은 신고를 받은 날부터 30일 이내에 인권침해 사항에 대
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한 조사를 완료하고 그 결과를 청장등에게 보고하여야 한다. 다만, 신고

의 원인이 된 사실에 관하여 법원이나 헌법재판소의 재판, 수사기관의 

수사 또는 그 밖에 법률에 따른 권리구제 절차가 진행 중인 경우나 조

사가 필요한 중요관계자의 소재를 알 수 없는 등 조사를 진행할 수 없

는 경우 그 사유가 해소될 때까지 조사를 중단할 수 있고, 이 경우 그 

사유를 분명히 밝혀 청장등에게 보고한 후 신고인에게 알려야 한다.

  ③ 제2항 단서에 따른 조사 중단 사유가 해소된 경우에는 조사를 재개

하여야 한다.

  ④ 인권침해 사항에 대한 조사(제2항에 따라 조사가 중단된 경우를 포함

한다) 중 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 사유가 발생한 경우 그 조

사를 종결할 수 있다.

  1. 신고 내용이 명백히 사실이 아니거나 이유가 없다고 인정되는 경우

  2. 신고 내용이 추상적이거나 보호근무자를 근거 없이 비방하는 등 정당

한 직무집행을 방해할 의도로 신고한 것으로 판단되는 경우

  3. 신고가 익명이나 가명으로 제출된 경우

  4. 신고자가 신고를 취소한 경우

  ④ 청장등은 인권보호관의 조사 결과 인권이 침해되었다고 인정되는 경

우에는 지체 없이 법무부장관에게 보고하고 그에 대한 구제조치를 하여

야 한다. 이 경우 청장등은 인정된 사실과 그에 대한 구제조치의 내용을 

신고자에게 알려야 한다.

  ⑤ 조사 결과 인권침해에 해당되지 않더라도 필요한 경우에는 보호규칙 

제28조의3제4항에 따른 조치를 안내할 수 있다. 

제39조의4(인권침해신고의 취소) 신고자가 인권침해신고를 취소하려는 경

우에는 그 뜻을 분명히 밝힌 취소장을 자필로 작성하여 제출하여야 한

다. 다만, 신고자가 보호근무자에게 말로 신고의 취소 의사를 표시하는 

경우에는 보호근무자가 대신 작성하여 신고자의 서명을 받은 서면을 취

소장으로 갈음할 수 있다.

제39조의5(인권침해신고 기록유지) 인권보호관은 인권침해신고에 대한 처
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리 결과를 서식 제33호의2 인권침해신고 처리대장에 기록하여야 한다.

제39조의6(인권교육) ① 인권보호관은 보호근무자 및 보호업무 보조근무자의 

인권의식 제고를 위하여 필요한 연간 교육계획과 그 이행 결과를 청장

등에게 보고하여야 한다.

  ② 제1항의 교육은 보호업무에 있어 준수하여야 할 법령을 학습하고, 인

권의 본질에 대한 이해를 바탕으로 보호외국인의 인권을 보호할 수 있도록 

인권 의식을 함양하는 데에 목적이 있다.

  ③ 제2항의 교육은 다음 각 호의 내용을 중심으로 한다

  1. 인권의 개념과 역사의 이해

2. 인권보장의 필요성

  3. 인권보호 모범 및 침해 사례

  4. 인권정책 및 관련 법령

  5. 그 밖에 보호업무 시 인권보호의무

  ④ 청장등은 인권보호관에게 소속 직원의 인권교육을 위해 외부 전문가를 

초빙하거나 위탁교육을 통하여 인권교육을 실시하게 할 수 있다.

  [종전의 제69조의2에서 이동]

제40조(청원접수) 보호근무자는 보호외국인으로부터 보호규칙 제29조에 따른 

청원이 있는 경우에는 담당과장을 경유하여 청장등에게 보고하여야 한

다.

제41조(청원방법) 보호규칙 제29조제1항에 따른 청원서는 서식 제34호에 

따른다.

제42조(청원 기록유지) 보호외국인의 청원에 대한 처리결과는 서식 제35호 

청원처리부에 기록한다.

제43조(고충상담관 지정) ① 청장등은 보호규칙 제30조제2항에 따른 고충상

담관을 아래 기준에 따라 지정하여야 한다.

1. 청장등이 서기관 이상인 경우 : 출입국관리주사 이상

2. 청장등이 출입국관리사무관 이하인 경우 : 출입국관리주사보 이상 (단, 

출입국관리주사보가 없는 경우에는 출입국관리서기로 한다)
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  ② 청장등은 필요한 경우 보호외국인의 고충사항이 원활하게 처리될 수 

있도록 고충상담관 이외에 보호외국인 개인별 고충처리담당자를 지정할 

수 있다.

  ③ 고충처리담당자가 독자적으로 해결하기 어려운 사안은 고충상담관과 

협의하여 처리한다.

  ④ 고충상담관 및 고충처리담당자는 다음 각 호의 사항에 대해 고충상담

을 실시한다.

  1. 질병 등 생명ㆍ신체장애

  2. 산업재해보상

  3. 소송수행

  4. 체불임금, 전세보증금 등 채권에 관한 사항

  5. 그 밖에 청장등이 필요하다고 인정하는 사항

⑤ 고충상담관 및 고충처리담당자는 보호외국인의 고충사항과 그에 대

한 처리 결과를 출입국관리정보시스템에 입력하여야 한다.

   제9장 면회와 통신 등

제44조(면회신청인 신분확인) ① 면회업무를 담당하는 출입국관리공무원

(이하 "면회담당"이라 한다)이 면회신청을 접수하는 경우에는 면회신청

자로부터 주민등록증 등 신분증명 서류 및 서식 제36호의 면회신청서를 

작성하도록 하여 제출받아야 한다.

  ② 면회담당은 면회신청자가 보호외국인에게 현금 또는 물품을 전달하려

는 경우에는 서식 제37호 금품 전달 신청서를 작성하여 제출하도록 하고, 

면회신청자 및 보호외국인에게 접수증을 발급하여야 한다.

  ③ 면회담당은 면회신청자가 거짓의 신분증명 서류 등을 제출하는지 여

부를 확인하여야 한다.

제45조 삭제

제46조 삭제

제47조(전화통화 등) 청장등은 보호외국인 하루 계획표 중 취침시간대에는 
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다른 보호외국인들의 취침에 방해가 되는 전화통화 및 TV시청 등을 제한

할 수 있다.

제48조(서신 접수ㆍ발송기록) 보호근무자는 보호외국인으로부터 서신의 발송 

요청이 있거나 보호외국인이 받을 서신이 있을 때에는 서식 제38호 우

편물대장에 정해진 사항을 기재한 후 서신을 발송하거나 건네준다.

   제10장 안전과 질서유지

    제1절 안전대책

제49조(촬영내용의 보고 등) ① 보호근무자가 보호규칙 제37조제3항에 따라 

보호외국인의 언행 또는 증거물 등을 촬영 또는 녹화하였을 때에는 이를 

담당과장을 경유하여 청장등에게 보고하여야 한다.

② 보호근무자는 제1항에 따른 촬영ㆍ녹화를 위해 디지털 전자장비 등

을 활용할 수 있다.

③ 청장등은 제1항에 따른 촬영ㆍ녹화 기록물에 대한 보호ㆍ관리를 위하여 

취급자를 지정하여야 하고, 취급자는 직무상 알게 된 정보를 누설하거나 

권한 없이 처리하거나 다른 사람이 이용하도록 제공하는 등 부당한 목적

을 위하여 사용해서는 아니 된다.

제50조(출입자 확인) ① 보호근무자는 다음 각 호의 사항에 유의하여 외부인 출

입자에 대한 검문, 검색을 실시하여야 한다. 다만, 특별한 사정이 있는 경

우 청장등에게 보고 후 검문ㆍ검색을 실시하지 않을 수 있다.

  1. 외부인으로부터 제시받은 신분증의 진위 여부, 신분증상의 사진과 제

시자의 동일인 여부

  2. 방문목적, 거동 등에 수상한 점이 있는지 여부

  3. 휴대품의 이상 유무

  ② 보호근무자는 제1항의 검문, 검색 중 특이사항을 발견한 경우에는 해당 외

부인의 출입을 금지하고 즉시 담당과장에게 보고하는 등 적절한 조치를 

취하여야 한다.
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제51조(출입제한) ① 청장등은 기관운영과 관련된 공무수행과 민원 등 뚜

렷한 목적이 없으면 원칙적으로 외부인의 보호시설 출입을 제한하며, 특히 

다음 각 호에 해당하는 외부인은 출입을 금지한다.

  1. 신분증 등을 제시하지 않아 그 신분을 증명할 수 없는 자

  2. 범죄목적으로 출입한다고 의심되는 자

  3. 음주자

  4. 정신이상자

  5. 감염병환자

  6. 그 밖에 시위ㆍ소란 등으로 공무집행을 방해하거나 시설의 안전을 해칠 

타당한 이유가 있다고 인정되는 자

  ② 보호근무자는 일과시간 이외의 시간에는 청장등 또는 담당과장의 허

가없이 외부인을 출입시켜서는 아니 된다.

제52조(출입자 휴대금지 품목 및 보관) ① 보호근무자는 보호시설을 출입

하는 외부인이 사전 허가 없이 다음 각 호의 물품을 휴대하고 출입하지 않

도록 하여야 한다.

  1. 반사회적 유인물 등 타인에게 배포, 선동할 우려가 있는 물품

  2. 녹음이 가능한 물건

  3. 촬영 및 녹화가 가능한 물건

  4. 무기, 탄약

  5. 인화물질

  6. 타인을 위해할 수 있는 물건

  7. 그 밖에 청장등이 보호시설의 안전관리에 지장을 줄 수 있다고 인정하

는 물품

② 보호근무자는 보호시설을 출입하는 외부인이 제1항 각 호의 물품을 

지니고 있을 경우 보호규칙 제38조제3항에 따라 출입을 제한하거나, 해당 

물품을 인수하여 보관한 후 출입하게 한다.

③ 보호근무자는 제1항 및 제2항에도 불구하고 외부인의 출입목적 상 

제1항 각 호의 물품을 휴대할 필요가 있다고 청장등이 인정하는 경우 
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해당 물품을 휴대하고 출입하게 할 수 있다.

④ 보호근무자는 제2항에 따라 인수한 물품이 분실 또는 파손되지 않도록 

보관하였다가 외부인이 보호시설을 떠날 때 반환하여야 한다.

제53조(보호시설 출입허가) ① 청장등은 보호시설 공사, 기자재 납품 등을 

위하여 외부인의 보호시설 출입이 필요하다고 인정하면 일시 또는 상시 

출입을 허가할 수 있다.

② 보호근무자가 외부인을 출입시킬 때에는 외부인의 성명, 생년월일, 

소속, 용무 및 출입시간 등을 서식 제39호 출입자명부에 기록하고, 외부인의 

신분증을 보관한 후 서식 제40호 출입증을 발급하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 출입증을 발급받은 자에게 보호시설 출입시 식별이 용이

하도록 출입증을 패용하도록 하여야 한다.

  ④ 보호근무자는 출입증을 발급받은 사람이 보호시설 출입과 관련된 용

무를 마친 경우에는 출입증을 반납하도록 하여야 하며, 제1항에 따라 상

시출입이 허가된 사람도 매일 반납하도록 하여야 한다.

  ⑤ 보호근무자는 자동차의 출입시 차량내부, 차체뒷면 및 차량 밑바닥 

부분을 철저히 검사하여 불법침입 또는 탈출을 방지 하여야 한다.

제54조(야간등 출입제한) 상황실장은 일과시간 이외의 시간에 외부인의 보

호시설 출입을 제한한다. 다만, 공무수행상 특히 필요한 경우에는 출입

을 허가할 수 있다.

제55조(상시출입증) 청장등은 일정기간 계속적으로 보호시설을 출입할 필

요가 있는 외부인에 대하여는 신원조회 또는 그 밖의 방법으로 신분을 

확인한 후, 서식 제41호 상시출입증을 발급할 수 있다.

제56조(공구류 등의 반출입) 보호근무자는 외부인이 보호시설 내의 공사 

등을 위하여 필요한 공구 등을 반입할 때에는 품명, 수량 등을 파악하여 출

입자 명부에 기재하고, 출입문을 나가는 경우에는 반입물품의 반출여부를 

확인하여야 한다.

제57조 삭제

제58조(접촉금지) 보호근무자는 출입증 또는 상시출입증을 발급받고 보호
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시설을 출입하는 사람이 사전 허가 없이 보호외국인과 대화하거나 물품

을 임의로 주고받을 수 없도록 하여야 한다.

제59조(상황실장의 인계 인수사항) 상황실장은 임무교대시 다음 각 호의 사

항을 확인하고 이를 인계인수 하여야 한다.

  1. 출입증의 총 수량과 사용 및 재고 현황

  2. 제53조제2항에 따라 출입증(상시출입증 포함)이 발급된 외부인의 수, 

용무 및 용무종료 예정시간

  3. 방문예정자

  4. 그 밖에 근무 중 처리하여야 할 사항

제60조(상황실 및 감시실 근무자의 직무) ① 상황실 및 감시실 등 근무자

는 담당과장의 지휘감독을 받아 담당 보호구역의 보안 및 보호관리 임무

를 수행한다.  

  ② 보호근무자는 다음 각 호를 확인하여야 하며, 필요시 보호외국인이 생

활하는 방 또는 신체 등에 대한 검사를 할 수 있다.

  1. 자살, 자해 또는 도주하려는 자 유무

2. 보호시설 내 생활규칙 위반 여부

  3. 보호시설 및 비품, 대여품 등을 파손하는 행위 유무

  4. 보호외국인 상호간에 다툼이 있는지 여부

  5. 외설행위 또는 두목 행세를 하면서 다른 보호외국인들에게 위압감을 

조성하려는 자가 있는지 여부

  6. 보호외국인이 사용하는 보호시설의 청소 및 정리정돈 상태와 비위생

적인 점이 있는지 여부

7. 보호외국인이 사용하는 물품 중 보호규칙 제10조제1항에 따라 소지ㆍ

사용할 수 있는 물품 이외의 물품이 있는지 여부

  8. 이유 없이 운동, 목욕 등을 거부하거나 보호근무자의 지시 명령에 따

르지 않는 자가 있는지 여부

  9. 그 밖에 보호외국인이 준수사항을 위반하는 등 규정과 질서에 반하는 

행위를 하는지 여부
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제60조의2(긴급대응팀의 직무 및 편성) ① 청장등은 보호외국인 및 보호시

설의 안전에 체계적으로 대응하기 위하여 다음 각 호의 직무를 수행하

는 긴급대응팀을 운영할 수 있다.

  1. 폭행, 난동, 시설ㆍ물품 파손 그 밖에 보호시설의 안전과 질서를 해하는 

사태발생 시 초동 조치

  2. 보호외국인 생활공간, 보호구역 안팎 등에 대한 순찰 및 동향파악

  3. 보호외국인 입ㆍ퇴소 시 필요한 경우 질서유지 업무 지원

  4. 그 밖에 보호외국인과 보호시설의 안전을 위해 청장등이 지시하는 사항

  ② 긴급대응팀은 기관별 보호인원 및 직원 여건을 고려하여 최소 3명 

이상으로 편성하여야 한다.

제61조(열쇠) ① 열쇠란 보호시설 안의 각종 출입문, 사무실, 창고, 그 밖에 

보안상 중요한 시설의 잠금장치를 해제할 수 있는 기구(「보호실 출입

문 자동제어시스템 운영지침」상 ‘자동(카드)열쇠’를 포함한다.)를 말

한다.

  ② 청장등은 통상적으로 사용하는 열쇠(이하 "열쇠"라 한다)와 예비열쇠 

및 비상열쇠로 구분하여 적절한 장소에 갖추어 놓아야 한다.

제62조(열쇠 관리책임자) ① 상황실장은 열쇠를 관리할 책임이 있으며, 보호근

무자가 요청한 경우에는 열쇠를 대여할 수 있다. 다만, 상황실장이 없는 경우

에는 청장등이 지정하는 사람이 열쇠를 관리한다.

  ② 열쇠 관리책임자는 열쇠 출납관리에 관한 일체의 책임을 진다.

  ③ 청장등은 열쇠 관리책임자를 보조하기 위한 보조자를 지정할 수 있

다.

제63조(열쇠보관함) 열쇠를 안전하게 관리하기 위하여 다음 각 호와 같이 

열쇠보관함을 갖추어 놓는다.

  1. 열쇠는 상황실(또는 당직실) 및 감시실의 보관함에 보관한다. 다만, 청

장등이 보호시설의 특성을 고려하여 달리 보관할 필요가 있다고 인정한 

경우에는 별도의 규정을 만들어 보관할 수 있다.

  2. 열쇠보관함은 목제 또는 철제로 견고하게 만들어 잠그고 열쇠보관함의 
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열쇠는 열쇠 관리책임자가 관리한다.

  3. 열쇠보관함의 열쇠는 2개를 만들어 하나는 상황실(또는 당직실)의 열쇠보

관함에 갖추어 놓아 사용하고 다른 하나는 예비열쇠로 별도로 보관 한

다.

4. 열쇠보관함에는 별표 5와 같이 표시한다.

제64조(예비열쇠 보관함) ① 예비열쇠 보관함은 열쇠 전체를 일괄 보관할 수 

있도록 제작하여 상황실에 갖추어 놓고 담당과장이 봉인하여야 한다. 다

만, 상황실이 없는 등 부득이한 경우 청장등이 따로 정한 장소에 보관한

다.

  ② 예비열쇠 보관함의 열쇠는 담당과장이 보관하되 일과시간 이외의 시

간에는 상황실장에게 인계한다.

③ 예비열쇠 보관함에는 별표 5와 같이 표시한다.

제64조의2(비상열쇠 보관함) ① 비상열쇠 보관함은 비상상황 발생시 보호외

국인이 안전한 장소로 대피하는데 필요한 일련의 잠금장치에 대한 열쇠

를 일괄 보관할 수 있도록 제작하여 감시실별로 갖추어 놓아야 한다.

  ② 비상열쇠 보관함은 잠금장치를 하지 않고 봉인만하여 보관하고 보호근무

자는 근무교대시 비상열쇠함의 인수인계를 철저히 하여야 한다.

③ 비상열쇠보관함에는 별표 5와 같이 표시한다.

제65조(열쇠출납 및 소지) ① 보호근무자는 열쇠 관리책임자의 허가를 받아 

열쇠를 사용하며, 서식 제42호 열쇠출납부에 출납시간, 출납자 성명 등을 

기록하고 서명한다.

  ② 보호근무자는 야간근무중 근무교대를 위하여 열쇠를 지급받아 사용

하였을 때에는 사용 즉시 반납하여야 한다.

  ③ 야간근무자가 열쇠를 휴대하고 순찰하였을 때에는 순찰 중의 열쇠 사용 

여부를 상황실장에게 보고하여야 한다.

제66조(예비열쇠 등의 사용) ① 보호근무자는 평소 사용하는 열쇠를 분실한 

경우 등에 예비열쇠를 사용할 수 있다.

  ② 보호근무자가 제1항 규정의 예비열쇠를 사용하려는 경우에는 열쇠 관리책
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임자의 허가를 받아야하며 사용 후에는 열쇠출납부에 그 내역을 기재한 후 

관리책임자에게 보고하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 비상상황 발생 시 신속한 대처를 위하여 감시실별로 

갖추어 놓은 비상열쇠를 열쇠 관리책임자의 허가를 받지 않고 사용할 

수 있다.

  ④ 보호근무자는 제3항에 따라 비상열쇠를 사용한 경우에는 상황실장에

게 그 결과를 보고하고 열쇠출납부에 그 내역을 기재하여야 한다.

제67조(분실시 조치) 보호근무자가 열쇠를 분실하였을 때는 즉시 열쇠 관리

책임자에게 보고하여야 하며, 열쇠 관리책임자는 지체 없이 필요한 조치

를 하여야 한다.

제68조(점검 등) 열쇠와 자물쇠의 점검은 다음과 같이 하고 서식 제43호 

열쇠점검부에 점검 결과를 기록한다.

1. 열쇠 관리책임자는 주 1회 이상 열쇠분실ㆍ파손 등 이상 유무를 점검하고 

필요한 조치를 하여야 한다.

  2. 담당과장은 주 1회 열쇠관리 실태를 점검하여 그 결과를 보호시설 

점검보고서로 청장등에게 보고하여야 한다.

    제2절 계호

제69조(계호근무시 유의사항) ① 보호근무자는 항상 복장과 용모를 단정히 

하여야 한다.

  ② 보호근무자는 직무에 관한 지시, 명령을 성실히 이행하여야 하며, 그 

내용을 임의로 변경하거나 그 범위를 벗어나서는 아니 된다.

  ③ 보호근무자는 보호외국인의 인권을 존중해야 하며 직권을 남용해서

는 아니 된다.

  ④ 보호근무자는 보호외국인을 처우함에 있어 엄정하고 공정하게 하여야 

하며, 특정 보호외국인에게 특혜를 제공하는 등의 차별을 해서는 아니 

된다.

  ⑤ 보호근무자는 보호외국인이 집단생활에 적응하도록 노력하고 탈주 등의 
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모의를 방지하여야 한다.

⑥ 보호근무자는 직무와 관련하여 금품 등을 받거나 요구 또는 약속해서

는 아니되고, 부정한 청탁을 받았을 때에는 「부정청탁 및 금품등 수수

의 금지에 관한 법률」에 따라 처리하여야 한다.

  ⑦ 야간 보호근무자는 상황실장의 지휘ㆍ감독을 받아 보호외국인 취침

시부터 다음날 기상시간까지 담당구역내의 순찰, 출입문의 경비, 시설계

호, 보호시설 외곽의 순찰, 입ㆍ퇴소 사무에 관한 임무를 수행한다.

제69조의2 삭제

제70조(복장등) ① 보호근무자는 「출입국관리공무원 복제규칙」에 따른 제

복을 착용하여야 한다. 다만, 보호업무 수행을 위해 특히 필요하다고 청

장등이 인정하는 경우 별도의 근무복을 착용할 수 있다.

② 보호업무 보조근무자는 다른 법령에 특별한 규정이 있는 경우를 제외

하고는 청장등이 지정하는 근무복을 착용하여야 한다.

제71조(계호근무) ① 보호근무자는 보호외국인의 인원 및 동태를 수시 점

검하고 가능한 한 시선 안이나 실력 지배권 안에 두도록 한다.

  ② 보호근무자는 도주, 자살 등 각종 사고를 예방하기 위하여 평소 보호

외국인 개개인의 신상 및 동정을 철저히 파악하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 보호규칙 제21조와 제28조에 따라 보호외국인과 동행할 

때에는 불의의 행동에 대비하여 일정한 간격을 두고 보호외국인의 동태

를 주시하면서 동행 계호하여야 한다.

  ④ 2인 이상의 보호근무자가 수명의 보호외국인을 계호하여 이동할 경

우에는 근무자 중 1인은 맨뒤에 위치하고 나머지 근무자는 계호상 가장 

적당한 곳에 위치하여 사고방지에 힘쓰며 동행하여야 한다.

  ⑤ 보호근무자는 계호에 장애가 되는 수목, 구조물 등은 제거하거나 이식 

또는 이동 설치하고 사다리, 줄 등 월담용으로 사용 가능한 물건은 일정

한 장소에 보관, 잠가 놓고 보호근무자의 직접 감시하에서만 사용을 허

가하여야 한다.

  ⑥ 보호근무자는 독서, 신문열독, 라디오 청취 및 TV시청 등을 할 수 없
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고, 특히 허가된 근무장소 이외의 장소에서는 의자에 앉아서 근무해서는 

아니 된다.

  ⑦ 보호근무자는 계호근무 교대시에 보호외국인 수, 특이 동향자, 보호장비 

사용자 등 그 밖의 특이사항을 빠짐없이 인계인수하여야 하며, 인계를 받은 

보호근무자는 인수내용의 착오가 없는가를 일일이 확인하여야 한다.

  ⑧ 보호근무자는 상호 반목 관계에 있는 보호외국인 쌍방 간 교류를 차단

하여야 하며, 운동, 면회, 진료 및 동감프로그램 등을 실시할 때에는 감

시를 게을리 해서는 아니 된다.

  ⑨ 보호근무자는 보호외국인으로부터 처우와 관련, 청원 또는 청장등과의 

면담 등의 신청이 있을 때에는 지체없이 청장등에게 보고하여 지시를 

받아 조치하여야 하며, 부당하게 차단 또는 차별대우를 하거나 감정적

으로 처리해서는 아니 된다.

  ⑩ 보호근무자는 화재예방을 위하여 화기단속을 철저히 하고 다음 각호 

사항을 실천하여야 한다.

  1. 화기는 청장등이 지정한 장소 외에서는 사용할 수 없다.

  2. 화기 사용장소에는 별도로 점검표지를 붙여야 한다.

  3. 화기 사용장소에는 가열물을 접근, 방치해서는 아니 된다.

  4. 화기사용 종료시에는 뒤처리를 하고 완전소화 여부를 확인한 후, 상

황실장에게 보고하여야 한다.

  5. 화기사용 장소의 설비와 배전선은 정기적으로 검사를 받아야 한다.

  6. 소화기구 기계는 주 1회 정비점검을 하여야 한다.

  7. 휘발유, 시너, 알코올 등 인화성 물질은 특정장소에 보관하고 잠가 놓

아야 한다.

  8. 도주, 화재, 폭동 등 비상사태 발생시에는 비상벨, 호루라기, 인터폰 

등 가능한 모든 수단을 동원하여 모든 보호근무자 및 동원이 가능한 다

른 직원에게 알리고 사태수습에 신속을 기하여야 한다.

  ⑪ 보호근무자는 근무 중 감독자의 순시가 있을 때에는 근무인원과 이상 

유무를 보고하고 질문을 받았을 때에는 간결하게 답변하여야 한다.
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제72조(특별계호) ① 삭제

② 청장등은 보호외국인이 보호규칙 제40조제1항 각 호의 특별계호의 대

상에 해당하더라도 사안이 비교적 경미하다고 판단되는 경우에는 경고로

서 특별계호를 갈음할 수 있고, 이 경우 서식 제49호에 따른 경고장을 

보호외국인에게 발급하여야 한다.

  ③ 청장등은 보호근무자의 특별계호 신청이 타당한 이유가 있다고 판단되는 

경우에는 특별계호의 기간, 장소 등을 정하여 특별계호를 지시할 수 있

다.

  ④ 보호근무자는 보호외국인을 특별계호 할 때에는 그 사유를 보호외국인

이 이해할 수 있는 방법으로 설명한 후 의견진술 할 기회를 주어야 한다. 

다만, 긴급한 경우에는 특별계호 후 지체 없이 그 사유를 설명한 후 의

견진술 할 기회를 주어야 한다.

  ⑤ 보호근무자는 보호외국인을 특별계호할 때 언행 등을 세밀히 관찰하여 

수시로 청장등에게 보고하며, 그 내용을 중점관리 외국인 기록부에 기재

하여야 한다.

  ⑥ 제5항의 보고를 받은 청장등은 특별계호 보호외국인의 건강이나 정

상 등을 참작하여 그 특별계호의 기간을 단축하거나 연장할 필요가 있

다고 판단되는 경우에는 그 기간을 조정할 수 있다.

⑦ 삭제

  ⑧ 특별계호중에 있는 보호외국인에 대해서는 그 특별계호 기간 중 면회, 

운동 등을 제한할 수 있다. 다만, 운동을 제한하는 경우에도 6일에 1회 

이상은 운동 기회를 보장하여야 한다.

⑨ 보호근무자는 보호규칙 제40조의2제4항에 따라 특별계호 통고서를 

교부할 때 보호외국인 본인의 서명을 받아 그 부본을 중점관리 외국인 

기록부와 함께 보관한다. 보호외국인이 서명을 거부하는 경우에는 ‘서

명 거부’라고 적고 보관한다.

제73조(보호장비 사용) ① 보호근무자는 보호규칙 제43조제1항 본문에 따라 

보호장비를 사용하려는 경우 서식 제50호 보호장비 사용 신청서를 작성하여 
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담당과장을 경유하여 청장등의 허가를 받아야 한다.

  ② 보호근무자는 보호규칙 제43조제1항 단서에 따라 보호장비를 사용한 경

우에는 지체 없이 제1항의 신청서를 작성하여 담당과장을 경유하여 청장

등의 승인을 받아야 하며 승인을 받지 못한 경우에는 즉시 보호장비 사용

을 해제하여야 한다.

③ 보호근무자는 제1항 및 제2항에도 불구하고 제74조제1항제1호 및 제

2호에 해당하여 수갑ㆍ보호대를 사용하는 경우에는 서식 제45호 보호장비

출납부의 수령 시 결재로 보호장비 사용에 대한 허가ㆍ승인을 갈음할 수 

있다.

제73조의2(보호장비 사용의 기록) 보호규칙 제43조의5제2항의 보호장비 착

용자 관찰부는 서식 제51호에 따른다.

제74조(보호장비의 출납) ① 보호근무자는 다음 각 호의 경우에 보호장비를 

수령하여 휴대할 수 있다.

  1. 호송의 경우

  2. 계호구역 이외의 지역으로 보호외국인을 동행하는 경우

3. 법 제56조의4제1항 각 호에 해당하는 경우

  4. 그 밖에 계호상 특히 필요한 경우

  ② 보호근무자는 보호장비를 사용에 지장이 없도록 관리하고 사용 후 

반납할 때에는 그 기능을 검사하여야 한다. 이때 고장난 보호장비는 별

도 분리하여 신속히 수리 의뢰하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 보호장비를 출납할 때에는 시간, 수량, 수령자 성명 등을 

보호장비출납부에 기록, 서명 후 청장등의 결재를 받는다.

  ④ 보호근무자가 보호장비를 사용하려는 경우에는 보호장비의 사용목적에 

위배되지 않도록 적정한 보호장비를 선택하는 등 신중을 기하여야 한다.

제75조(보호장비 사용시 건강진단) 청장등은 보호장비의 사용으로 인하여 

보호외국인의 건강에 현저한 영향을 끼칠 우려가 있다고 판단될 때에는 

담당의사의 의견을 들어야 한다. 다만, 담당의사가 없는 경우에는 간호

사, 청장등이 지정하는 사람의 순으로 이를 대신한다.
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제76조 삭제

제77조(수갑사용시 유의사항) ① 수갑은 주요 동맥이나 정맥을 압박하지 

않도록 팔목 크기보다 5㎜정도 크게 채워야 한다.

  ② 삭제

  ③ 삭제

  ④ 보호근무자는 2명 이상의 보호외국인을 계호하는 경우 계호인원, 주변

상황 등을 합리적으로 고려하여 필요시 다른 보호외국인과 연결하여 수

갑을 채울 수 있다. 

  ⑤ 보호근무자는 안전핀이나 그 밖에 안전장치가 부착되어 있는 수갑은 안전

장치를 채워야 한다.

⑥ 수갑을 보호규칙 별표 8 제1호 가목2)의 방법으로 사용할 경우 최대 

30분 사용 후 중단하는 것을 원칙으로 하되, 난동 등의 사유로 부득이한 

경우에는 1회에 한하여 연장할 수 있다.

⑦ 보호근무자는 제6항에 따른 수갑 사용이 종료된 경우 30분이 경과

하지 아니하면 다시 동일한 방법으로 사용할 수 없다.

제77조의2(보호대 사용시 유의사항) ① 보호대는 보호외국인에게 불필요한 

고통을 주지 않도록 적절한 강도로 체결해야 한다.

  ② 보호규칙 별표 8 제1호 가목2)의 방법으로 수갑을 사용한 경우에는 

보호대를 함께 사용할 수 없다.

제77조의3(포승 사용시 유의사항) ① 포승은 정해진 방법으로만 채워야 하

며, 보호외국인에게 고통을 줄 목적으로 임의의 방법으로 채워서는 아니 

된다.

② 포승은 수갑ㆍ보호대의 사용으로는 도주, 자해, 자살 등을 방지할 수 

없다고 청장등이 인정한 경우에만 사용하며, 이때에도 보호외국인에게 사

용이유를 설명하여야 한다.

  [종전의 제76조에서 이동]

제78조(머리보호장비 사용시 유의사항) ① 청장등은 보호외국인에게 머리보호

장비를 착용시킬 필요성이 있다고 판단되는 경우에는 6시간의 범위 내에서 
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착용을 허가할 수 있다. 다만, 계속 착용의 필요성이 있는 경우에는 3시간

의 범위 내에서 연장 착용을 허가할 수 있다.

② 보호근무자는 머리보호장비를 착용한 보호외국인에 대해서는 호흡에 

장애가 발생하지 않도록 조치하여야 하며, 착용 후 10분 동안 호흡에 문

제가 없는지 대면 관찰하고 이를 보호장비 착용자 관찰부에 기록하여야 

한다.

  ③ 삭제

제78조의2(보호장비 사용을 위한 안전교육) 보호규칙 제43조에 따라 보호장

비를 사용하는 보호근무자는 별표 6 보호장비 사용을 위한 안전교육 기

준에 따라 보호장비 사용을 위한 안전교육을 받아야 한다.

제78조의3(보호장비의 안전검사) 청장등은 보호장비에 대한 안전검사를 별

표 7 보호장비의 안전검사기준에 따라 실시해야 한다.

    제3절 무기, 탄약 및 보안장비

제79조(무기 및 탄약 관리책임자) ① 담당과장은 무기 및 탄약에 대한 관리

책임을 진다. 다만, 일과시간 이외의 시간에는 담당과장의 위임을 받아 

상황실장이 관리책임을 진다.

  ② 무기와 탄약의 지급 및 회수는 제1항의 관리책임자가 행한다. 다만, 

상황실장이 관리책임자가 되는 경우에는 반드시 사전에 담당과장의 허가

를 받아야 한다.

제80조(무기탄약의 출납) 무기 및 탄약 관리책임자는 그 출납에 정확을 기

하여야 하며, 출납시에는 서식 제46호 무기탄약 출납부에 출납시간, 출납사

유, 출납자성명 등을 기록, 서명 후 청장등의 결재를 받아 인계인수의 정

확을 기하여야 한다.

제81조(무기탄약 휴대자의 주의사항) 무기탄약 휴대를 명령받은 직원은 청

장등 또는 담당과장의 특별한 지시가 없으면 탄약을 총기에 장전하지 아니

하고 탄창에 넣어 별도로 휴대하여야 한다.

제82조(무기 사용 교육) 청장등은 직원들의 무기 조작 미숙으로 인한 사고
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발생 방지를 위하여 경찰관 등 전문가를 초빙하거나 위탁교육을 통하여 

무기 사용방법 등에 대한 교육을 실시하여야 한다.

제83조(무기휴대자의 행동 제한) 무기휴대자는 보호규칙 제46조에 따라서 

청장등의 허가를 받아 보호시설의 방에 출입하는 경우에는 1명 이상의 

다른 직원과 함께 행동하여야 한다.

제84조(무기탄약의 지급기준) ① 청장등은 다음 각호의 기준에 따라 무기 및 

탄약을 지급할 수 있다.

  1. 상황실장 : 권총 1정, 공포탄 1발, 실탄 4발

  2. 정문 경비담당 : 권총 1정, 공포탄 1발, 실탄 4발

  3. 주요 외곽초소 근무자 : K-2 1정, 공포탄 5발

  4. 호송책임자 : 권총 1정, 공포탄 1발, 실탄 4발

  ② 제1항 각 호의 무기 및 탄약 지급기준은 청장등의 판단에 따라 증감

할 수 있다.

제85조(무기탄약의 취급 및 손질) ① 무기를 지급받은 자는 무기가 빗물에 

젖거나 오염되지 않도록 특별히 주의를 기울여 취급하여야 한다.

  ② 무기를 지급받은 자가 무기 손질의 명을 받았을 때에는 먼저 탄창을 

빼고 약실 검사를 하여 오발의 위험이 없도록 주의하여야 한다.

  ③ 무기를 지급받은 자는 탄약을 화기에 접근시키거나 높은 곳에서 떨어

뜨리는 등 소홀히 취급하여 망실 또는 손괴하는 일이 있어서는 아니 된

다.

제86조(무기사용시 유의사항) 무기를 지급받은 자가 무기를 사용할 때에는 

다음 각 호의 사항을 엄수하여야 한다.

  1. 보호근무자는 청장등 또는 담당과장의 지휘 명령에 따라 무기를 사용

하여야 한다. 다만, 출입국관리법 제77조에 따른 무기를 사용하지 아니

하고는 다른 수단이 없다고 인정되는 타당한 이유가 있는 경우 또는 지

휘명령을 받을만한 시간적 여유가 없는 경우에는 예외로 한다.

  2. 무기는 반드시 공포탄 발사 등으로 3회 이상 상대방에게 경고한 후 

사용하여야 한다. 다만, 무기 등 위해 물건을 사용하거나 사용하려는 긴급



- 31 -

한 상황이 발생하여 경고를 할 만한 시간적 여유가 없을 때에는 예외로 

한다.

  3. 부득이 무기를 사용할 때에는 가급적 위협 사격으로 목적을 달성할 수 

있도록 하여야 한다.

  4. 무기를 사용할 경우 피해를 최소한도에 그치도록 유의하여야 한다.

제87조(무기휴대시 준수사항) 무기를 지급받은 자는 안전사고 방지를 위하

여 다음 각 호의 사항을 준수하여야 한다.

  1. 탄창을 제거하고 노리쇠를 후퇴한 후 약실검사를 한다.

  2. 총구는 위험성이 없는 쪽으로 향하게 한다.

  3. 무기검사 및 사격시를 제외하고는 노리쇠 및 방아쇠를 움직여서는 아니 

된다.

  4. 무기 및 탄약을 주고 받을 때에는 반드시 탄창을 열어 탄약의 수량과 

보존상태를 확인하여야 한다.

  5. 무기로 장난행위를 해서는 아니 된다.

  6. 무기의 고장부분을 발견하였을 때에는 즉시 제79조에 따른 무기탄약 

관리책임자에게 보고하여야 한다.

제88조(호송ㆍ출장시 무기취급) 무기를 지급받은 자는 호송 및 출장시 다음 각 

호의 사항을 엄수하여야 한다.

  1. 호송준비 완료 후에 무기를 수령한다.

  2. 승차, 승선의 경우 및 혼잡한 장소에서는 무기의 탈취, 도난 및 분실사

고를 방지하기 위하여 안전하게 휴대하여야 한다.

  3. 호송 목적지에 도착하였거나 도중에 숙박을 할 경우에는 경찰관서나 

인근 보호시설 또는 교정시설 등에 휴대하였던 무기를 보관하여야 하며, 

임무를 마친 후에 무기를 우편으로 송달 또는 위탁하여 운송하거나 자

기 집으로 가지고 가는 일이 없도록 하여야 한다.

제89조(보안장비의 휴대) 청장등은 가스분사기, 전자충격기 및 경찰봉 등 보안

장비를 다음 각 호에 규정한 업무를 수행하는 근무자에게 근무 중 휴대하

게 할 수 있다.
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  1. 가스분사기

    가. 감시

    나. 호송

    다. 그 밖에 청장등이 필요하다고 인정하는 업무

  2. 전자충격기

    가. 호송

    나. 그 밖에 청장등이 필요하다고 인정하는 업무

  3. 경찰봉

    가. 감시

    나. 호송

    다. 삭제

    라. 순찰

    마. 그 밖에 청장등이 필요하다고 인정하는 업무

제90조(보안장비의 사용) 보안장비 휴대자는 가스분사기, 전자충격기 및 경

찰봉을 무기에 준하여 사용하고 다음 각 호의 사항에 유의하여야 한다.

  1. 필요한 한도를 초과하여 위험하게 사용해서는 아니 된다.

  2. 상대방에게 탈취당하지 않도록 유의하여야 한다.

  3. 전자충격기는 보호외국인이 자살 또는 자해행위를 하려는 경우, 타인

에게 위해를 가하는 경우, 도주하는 경우, 보호시설내 안전 및 질서를 

현저히 해하는 행위를 하는 경우 등에 있어 이를 억제할 다른 수단이 없

는 경우에만 사용할 수 있다.

제91조(보안장비의 출납) 보안장비의 출납은 제80조를 준용하며, 서식 제47

호 보안장비출납부에 등재한 후 사용한다.

제91조의2(강제력행사에 대한 지도ㆍ점검) ① 법무부장관은 법 제56조의4에 

따른 강제력행사 과정에서의 적법절차 준수 여부 등을 점검하기 위해 매

년 1회 이상 보호시설에 대한 지도ㆍ점검 계획을 수립하여 시행하여야 

한다.

② 제1항에 따른 지도ㆍ점검의 범위는 다음 각 호와 같다.
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  1. 보호규칙 제40조부터 제40조의3까지의 특별계호 관련 규정 준수 여부

  2. 보호규칙 제43조부터 제43조의6의 보호장비 사용 관련 규정 준수 여

부

  3. 제89조부터 제91조까지의 보안장비 사용 관련 규정 준수 여부

  4. 제78조의2에 따른 안전교육 실시 여부와 그 내용의 적정성 및 제78조

의3에 따른 안전검사 실시 여부 등

③ 법무부장관은 제1항에 따른 지도ㆍ점검을 다음 각 호의 구분에 따라 실

시한다.

  1. 정기지도ㆍ점검: 1년마다 정기적으로 실시하는 지도ㆍ점검

  2. 수시지도ㆍ점검: 법무부장관이 필요하다고 인정하는 경우 실시하는 지도

ㆍ점검

④ 청장등은 법무부장관이 제1항에 따른 지도ㆍ점검을 실시한 경우 그 

결과를 서식 제52호 강제력행사 지도ㆍ점검 대장에 기록ㆍ관리하여야 

한다.

    제4절 호송근무

제92조(호송근무) 보호근무자는 담당과장의 지휘감독을 받아 호송준비 및 호

송계호에 관한 임무를 수행한다.

제93조(호송근무 준비사항) ① 보호근무자는 보호외국인의 일거일동을 감

시하여 도주, 그 밖의 사고를 사전에 방지하여야 한다.

  ② 보호근무자가 호송근무 명령을 받았을 때에는 청장등 및 담당과장에게 

신고하고 다음 각 호의 사항을 이행하여야 한다.

  1. 일출 후부터 일몰 전까지 보안상 가장 안전한 시간에 호송을 완료할 

수 있도록 준비하여야 하며, 토요일 및 공휴일 호송은 피하여야 한다.

  2. 장거리 호송에 있어 사전에 일정표에 따라 통과하는 주요지점의 경찰계

호가 필요한 경우에는 해당지역 경찰관서에 의뢰하여야 한다.

  3. 인수기관에 도착시간을 통지하고 필요한 경우에는 계호 응원을 요청

하여야 한다.
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  4. 호송에 관한 일체의 서류와 금품을 인수하여 이상 유무를 확인하여야 

한다.

  5. "보호외국인 기록표" 등을 통하여 보호외국인의 성격등 계호상 필요

한 사항을 사전에 알아두어 호송에 만전을 기하여야 한다.

  6. 장거리 호송시에는 식사, 음료수, 구급약 등을 준비하여야 한다.

  7. 자체 차량에 의한 호송을 원칙으로 하되, 부득이 열차 또는 선박 등

으로 호송을 할 때에는 필요시 역이나 선박 등의 회사에 도주방지 등을 

위한 편의를 의뢰하여야 한다.

  8. 출발전에 신체, 의류 및 휴대품에 대한 검사를 하고 용변을 보도록 

하여야 한다.

  ③ 호송책임 보호근무자는 보호외국인 기록표에 의해 인적사항을 대조하여 

이상이 없음을 확인한 후 사고방지를 위하여 필요하다고 인정할만한 타당한 

이유가 있을 때에는 보호장비를 사용할 수 있다.

제94조(사전연락) 호송업무를 수행하는 보호근무자(이하 "호송근무자"라 한

다)는 보호외국인의 신병을 인수 받는 기관의 관계직원과 사전에 충분한 

연락을 하여 인계인수에 차질이 없도록 하여야 한다.

제95조(차량호송시 유의사항) 호송근무자가 차량으로 호송업무를 수행할 

때에는 다음 각 호의 사항에 유의하여야 한다.

  1. 승차전 호송차량 내부를 검색하여 계호상 위험물을 제거하여야 한다.

  2. 호송차 내에서는 1명 이상의 입초 근무자를 지정하여야 하며, 입초 근

무자는 차단시설, 출입문 안쪽에서 후면을 향하여 보호외국인의 동태를 

감시하여야 한다.

  3. 중점관리가 필요한 보호외국인에 대해서는 계호책임 근무자를 지정하

여 1:1 근접계호를 하여야 한다.

  4. 보호외국인에 대하여 항상 시선내 계호를 하여야 하며, 보호외국인이 

돌발사고를 야기할 우려가 있음을 염두에 두고 대비하여야 한다.

  5. 보호장비를 채워둔 보호외국인에 대해서는 수시로 보호장비의 잠금상

태를 확인하여야 한다.
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제96조(열차호송시 유의사항) 호송근무자가 열차로 호송업무를 수행할 때

에는 다음 각 호의 사항에 유의하여야 한다.

  1. 가급적 화장실에 가까운 좌석을 정하여 보호외국인은 창측에 앉히고 

호송근무자는 이를 포위하여 계호하여야 한다.

  2. 일반승객과의 접근, 물품수수, 대화 등을 금지하여야 한다.

  3. 물품구입은 일체 불허한다.

  4. 화장실 이용시는 호송근무자가 동행하여 시선내 계호에 임하여야 한

다.

  5. 10명 이상의 다수 보호외국인을 호송할 경우에는 양측 출입문과 중간

지점에 입초 근무자를 배치하여야 한다.

  6. 출발 및 도착 전후에 특히 계호 상 주의를 하여야 한다.

  7. 열차에 타고 내릴 때에는 특히 위험 예방에 주력하여야 하며 반드시 

1명의 근무자는 선두에서 보호외국인을 유도하고 1명의 근무자는 맨 끝

에서 계호하여야 하며 그 외 근무자는 중간지점에 위치하여 포위 계호를 

하여야 한다.

  8. 호송중 환자가 발생하여 구급약으로 응급치료가 불가능할 때에는 여

객전무에게 연락하여 차내에서 치료를 받게 하거나 도중하차하여 인접 

지방출입국ㆍ외국인관서나 경찰서 또는 교도소 등에 동행하여 의료조치

를 취하여야 한다. 이 경우 청장등 및 담당과장에게 전화 등으로 보고하

여 지시를 받는 동시에 인수기관에 이 사실을 통보하여야 한다.

  9. 일반 승객에게 피해를 주거나 혐오감을 유발하는 언동을 삼가야 한

다.

  10. 호송 중 도주사고가 발생하였을 때는 일부 호송근무자는 즉시 추적

하고 나머지 호송근무자는 잔여 보호외국인을 인근 지방출입국ㆍ외국인

관서나 경찰서 또는 교도소 등에 임시 보호조치 및 응원을 요청하는 동

시에 청장등 및 담당과장에게 이를 신속히 보고하여 지시를 받아야 한

다.

제97조(선박등의 호송시 계호) 호송근무자가 선박 및 그 밖의 교통편으로 
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호송업무를 수행할 때에는 제95조 및 제96조를 준용한다.

제98조(도보호송) ① 호송근무자가 도보로 호송할 때에는 가급적 통행인과의 

접촉을 피하고 도로가 혼잡하여 통행에 지장이 있을 때에는 예정 통행

로를 변경하여 우회하거나 일시 대피하는 등 적당한 조치를 취하여야 

하며 대열을 정리하여 질서정연하게 보행하여야 한다.

  ② 도보 호송 시 호송근무자의 계호배치는 보호외국인 배열에 따라 근

접 포위하는 계호 외에 외부로부터의 방해를 방지할 수 있도록 계호배치

를 고려하여야 한다.

제99조(인계인수) ① 호송근무자가 목적지에 도착하였을 때에는 인원 및 

장비를 점검하고 관계서류를 보관품과 함께 관계직원에게 인계한 후 인

수증을 받아야 한다.

  ② 호송근무자가 장거리 호송을 마친 경우에는 지체없이 그 사실을 청장

등 또는 담당과장에게 전화로 보고하여야 한다.

제99조의2(도주사고 발생 시 조치) ① 상황실장, 호송근무 책임자 등 당해 

보호업무 책임관은 보호외국인이 도주한 경우 즉시 보호근무자에게 신병을 

검거할 수 있도록 조치하며, 청장등 및 담당과장에게 도주경위 등을 보

고하여야 한다.

  ② 청장등 또는 담당과장은 발생 즉시 사고대응 전담반 및 검거조를 편성

하여야 하며, 경찰 등 유관기관과 사고정보를 공유하고 검거를 협조요청 

하여야 한다.

    제5절 긴급대피

제100조(천재지변 등의 조치) ① 보호근무자는 천재지변 그 밖의 중대한 

사태가 발생한 경우에는 보호외국인의 계호를 엄중하게 하여야 하며, 부

득이한 경우에는 지체 없이 긴급대피 준비를 하고 이를 청장등에게 보

고하여 지시를 받아 대피시켜야 한다.

  ② 보호근무자는 제1항의 경우 시급을 요하고 청장등에게 보고할 시간적 

여유가 없을 때에는 보호외국인의 생명과 신체의 안전을 최우선적으로 
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고려하여 임시대피시설 등 안전한 장소로 대피시킨 후 즉시 청장등에게 

보고하여야 한다.

  ③ 보호근무자는 제2항에 의거 보호외국인을 대피시킬 때에는 보호외국

인에게 재해상황, 대피장소 및 직원 지시에 따라 질서 있는 행동을 취할 

것 등을 설명하고 가장 안전한 통로를 이용, 신속히 대피장소로 호송하

여야 한다.

  ④ 보호근무자는 제1항 및 제2항에 따라 보호외국인을 대피시킬 때에는 

보안장비 및 보호장비를 사용할 수 있다. 

   제11장 퇴소절차

제101조(퇴소절차) ① 청장등은 보호규칙 제51조제1항에 따라 서식 제48호 

퇴소명령서를 발부함에 있어, 보호의뢰서 또는 보호장소 변경의뢰서가 

발부된 경우에는 동 의뢰서가 보호장소 변경을 위한 것임을 고려하여 

퇴소명령서를 갈음하도록 할 수 있다.

  ② 보호규칙 제51조제1항의 지시를 받은 보호근무자는 퇴소명령서 및 관

계 서류 등으로 퇴소하는 외국인이 본인인지 여부를 확인한 후 몸 검사

를 하여 보호 당시 없었던 질병, 신체장애, 상처 또는 상처 흔적이 있는 

경우에는 청장등에게 보고하여야 한다.

제102조(준용 등) 청장등은 이 세칙에 규정되지 않은 필요한 사항은 법무부

장관의 승인을 받아 따로 정한다.

   제12장 그 밖의 사항

제102조의2(이 세칙에 따른 서식의 전자적 관리) 청장등은 전자정부법 제33

조제3항에 따라 이 세칙에 따른 서식들을 전자적인 방식으로 작성ㆍ유지

ㆍ보관할 수 있다. 이 경우 결재권자의 서명은 전자문서시스템 또는 출

입국관리정보시스템 상의 전자이미지서명, 전자문자서명, 전자이미지관

인 등으로 대신할 수 있다.
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제103조(재검토기한) 법무부장관은 「훈령ㆍ예규 등의 발령 및 관리에 관한 규

정」에 따라 이 훈령에 대하여 2023년 8월 1일 기준으로 매 3년이 되는 시

점(매 3년째의 12월 31일까지를 말한다)마다 그 타당성을 검토하여 개선 

등의 조치를 하여야 한다.

부 칙

제1조(시행일) 이 세칙은 2023년 8월 7일부터 시행한다.
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 1] 

지 급 및 보 유 기 준 (제16조제2항 관련)

1. 개인별 지급품

구분 품      명

1인당

지급·보유 

기준

비          고

보호복
일 상 복

슬 리 퍼

1 벌

1 개

 ○ 일상복은 계절별에 따라(여름, 겨울, 봄·가을) 지급

하며, 위생 상태를 고려하여 적절한 주기로 교체

생활

용품

칫      솔

치      약

수      건

물      컵

생  리  대

1 개

1 개

1 매

1 개

적정량

 ○ 소모품은 적정한 기간과 횟수를 정하여 

교체 및 보충 가능

 ○ 생리대는 필요시 지급

 ※ 위 표에서 정하지 않은 특수복 등 개인 지급품은 필요시 청장등이 지급

2. 공동 사용 지급품

구 분 품      명
1인당

지급·보유 
기준

비          고

생활

용품

휴      지

세 면 비 누

세 탁 비 누

세 면 도 구 함

손 톱 깎 이

1

1 / 5

1 / 5

1 / 5

1 /10

개

개

개

개

개

 ○ 적절한 장소에 비치하여 공동으로 사용. 

단, 필요시 예외적으로 개인별 지급 가능

 ○ 소모품은 적정한 기간과 횟수를 정하여 

교체 및 보충 가능

 ※ 위 표에서 정하지 않은 공동 사용 지급품은 필요시 청장등이 지급
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 2] 

보호 외국인 하루 계 획표 (제19조제2항 관련)

시  간 일     과 비    고

ㆍ 운동 시간
(    :     ~     :    )

07:00 기    상

세면, 정리정돈  07:30
아침식사

09:00

자유시간

11:30
점심식사

13:00

자유시간

17:00
저녁식사

18:30

자유시간

21:40
취침준비

22:00
취    침

※ 비   고

   1) 청장등은 기관 사정에 맞추어 하루 계획표를 변경하여 운영할 수 있으며, 각 보호방 별로 

달리 정할 수 있다.

   2) 운동은 자유시간 중 적절한 시간을 정하여 실시하되, 운동 시설이 없는 보호시설의 경우 

운동시간을 정하지 않을 수 있다.
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 4]

 보호외국인 물품 소지 제외 기준(제12조제1항 관련)

□ 공통 제외 기준 : 다음 기준에 따라 소지하는 모든 물품에 적용하되, 

포장·밀봉된 물품의 경우 내용물 확인 후 소지 허용 여부 결정

○ 다른 보호외국인의 안전 또는 보호시설의 질서를 해칠 우려
  - 자살·자해·폭행·도주에 활용될 수 있는 금속·유리·끈·철사·날카로운 물품 금지 
     ☞ 위험한 용기에 담긴 경우 안전한 용기에 내용물 덜어 반입 가능
  - 보호외국인 개별적 특성을 고려할 때 안전이 우려되는 물품 금지
  - 폭발성·인화성·유독성·부식성 위해 물품 금지
  - 분실·도난의 위험이 있는 고가의 귀중품 금지
     ☞ 별도의 안전한 장소에 보관하도록 함
  - 물품 소지 사용의 필요성이 없는 물품 금지
  - 보관방식 및 보관공간 등이 적당하지 않은 물품 금지
○ 사회풍속에 반하는 물품
  - 오락의 범위를 벗어난 사행성 도박용품·음란물 금지

□ 보호규칙 제10조제1항 각 호별 제외 기준 

구분 소지 제한 기준

제1호 

보호시설 생활에 필요한 의류

필요성이 없는 의류, 위생 상태가 불결한 의류 금지

 ☞ 자해 등에 사용 가능한 끈 제거 후 허용

제2호

필기구와 종이
만년필 펜촉과 같이 날카로운 필기구 금지

제3호

책·신문·잡지 및 편지 
금속스프링 제본된 책 금지

제4호 가족사진
유리 액자에 끼워진 사진 금지

 ☞ 액자 제거 후 허용

제5호 화장품 깨지는 용기 금지

제6호 신체보조기구 의사 또는 청장등이 지정하는 자가 부적당하다고 판단하는 기구 금지

제7호 기타 필요물품

ú (과자 등 기호품 및 음식류) 유통기한 도과 등 인체에 유해한 음식·기호품 금지

 ☞ 사적 외부 음식 금지(단, 공산품 등은 유통기한 및 내용물 확인 후 허용 가능) 

ú (의약품 및 건강보조식품) 의사 또는 청장등이 지정하는 자가 부적당

하다고 판단하는 품목 금지

ú (전기 및 전자제품) 타인 및 시설을 촬영·녹화할 수 있거나, 화재 등을 

일으킬 수 있는 제품 금지

 ☞ 휴대폰 및 휴대폰 충전기는 타인 및 시설을 촬영·녹화할 수 없는 별도 

공간에서만 소지 및 사용 허용

ú (세면·세탁도구) 깨지는 용기 금지

ú (기타 소지 필요성이 있는 물품) 공통 제외 기준과 각 호별 제외 기준에 

준하여 판단
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 5]

열쇠보관함 등의 표시(제63조제4호 관련)

1. 열쇠보관함의 표시(제63조 관련)

(백색판에 흑색 글씨로 표시)

2. 예비열쇠보관함의 표시(제64조 관련)

(백색판에 흑색 글씨로 표시)

3. 비상열쇠보관함의 표시(제64조의2 관련)

(백색판에 흑색 글씨로 표시)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 6]

보호장비 사용을 위한 안전교육기준(제78조의2 관련)

안전교육기준

장비종류
교 육 내 용 교 육 대 상 교 육 시 기

수 갑

사용요건·사용방법 

및 안전수칙

출입국관리 주사 

이하 소속 공무원

부서 발령 시 1회,

운용요원은 반기 1회

이상

포 승

머리보호장비

보 호 대

 비 고
1. 교육시기란 중 "부서발령시"란 출입국관리공무원이 직무수행 중 보호장비를 사용하여야 하는 

부서에 발령된 때를 말한다.
2. 출입국·외국인청장 및 외국인보호소장 등은 보호장비의 사용을 위한 안전교육을 받아야 하는 소속 출입

국관리공무원이 최근 6개월 이내에 해당 보호장비의 사용을 위한 안전교육을 받은 때에는 부서 발령 
시 받아야 하는 안전교육을 면제할 수 있다.

3. 안전교육은 소속기관에서 실시하는 자체 교육과 법무연수원 등 전문교육기관에서 실시하는 교육, 외부강사 
등을 초청하여 실시하는 교육을 모두 포함한다.
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※ 안전검사 기준을 충족하지 못한 보호장비는 교체 또는 수리하여 사용

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [별표 7]

보호장비의 안전검사기준(제78조의3 관련)

안전검사기준

장비
검 사 내 용 검사시기

수갑

1. 해제하는 경우 톱날의 회전이 자유로운지 여부 

및 과도한 힘을 요하는지 여부

2. 물리적 손상에 의하여 모서리 등에 날카로운 부분이 

있는지 여부

3. 연결고리에 균열이 있는지 여부

4. 수갑 내 실리콘 완충장치 부착 여부

분기 1회 

이상

포승

1. 피부가 닿는 부분에 상처를 유발할 수 있는 이물질 

등이 있는지 여부

2. 잠금장치가 정상적으로 부착되어 있는지 여부

3. 규격 외 재질이 사용되었는지 여부

분기 1회 

이상

머리보호장비

1. 피부가 닿는 부분에 상처를 유발할 수 있는 이물질 

등이 있는지 여부

2. 후두부 중앙 고정장치 정상 작동 여부

3. 환기구멍 내 이물질 등이 있는지 여부

4. 보호외국인의 머리에 가해지는 충격을 흡수할 

수 있는 두께인지 여부

분기 1회 

이상

보호대

1. 벨크로접착 띠가 정상적으로 부착되어 있는지 여부

2. D형 고리가 정상적으로 부착되어 있는지 여부

3. 규격 외 재질이 사용되었는지 여부

분기 1회 

이상



- 34 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제1호]

보 호 근 무 명 령 부
( 보 호 근 무 자 용 )

담  당 실  장 과  장 청장등

근무 일자 : . . .( ) ∼ . . .( )

근무 일시
팀·계 및

상황실장
근무장소 및 보호근무자 비 고

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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보 호 근 무 명 령 부
(보호업무 보조근무자용 )

담  당 실  장 과  장 청장등

근무 일자 : . . .( ) ∼ . . .( )

근무 일시
팀·계 및

상황실장
근무장소 및 보호업무 보조근무자 비  고

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제2호] 

보 호 시 설 점 검 보 고 서

점검일자 :            점검자 :              (서명/인)

실  장 과  장 청장등

구 분
시설명 점검내용 조치내용 비       고

각문 잠금 장치

각종 열쇠(함)

소  화  기

피난구 유도등

비  상  벨

비  상  구

C. C. T. V

전      기

(비상발전기 포함)

창문 및 철격자

자동심장충격기

통 신 기 기

기계 및 설비기기

책상 및 캐비넷

보  호  방

식      당

휴게실(동감프로그램실 등)

운동장(운동기구)

면 회 실

시 설 외 곽

경 비 초 소

 ※ 「화재예방, 소방시설 설치·유지 및 안전관리에 관한 법률」, 「응급의료에 관한 법률」 등 다른 
법률에 따른 조치사항은 별도로 이행되어야 함

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제4호] 

1 4세 미 만 어 린 이 생 활 기 록 부

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)

국 적 성 별

성 명 생년월일

부양권 있는 

보호외국인

(사건번호)

기타 

도우미

보호외국인

입 소 일 퇴 소 일

 주요 확인 사항(일시, 장소 등 기록)

교육내용

위탁교육

전문가 초청 교육

기타 교육

부양권자 또는 기타 도우미와의 

생활내용

질병 유무

기타 특이사항

생활기록 담당자                                            (서명)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제5호]

보 호 외 국 인 기 록 표

보호번호 - -

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡)

사    진
(30mm×40mm)

성명 생년월일
참고사항

국 내
친 지

·
지 인

성
명

전
화

성별 국적 직업 주
소

국내
주소지 신 원

보증인

성
명

전
화

주
소

키 ㎝ 입소당시 상처 및 상처흔적 등

  앞   뒤 입소당시 상처       (    곳)  (그 밖의 참고사항)
몸 무 게 ㎏

머리칼색

눈동자색

얼 굴 색

질병·
신체장애

내용

입소당시 상처흔적   (    곳)

기타
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보   호   명   령 참  고  사  항

구분 명령서 번호 처분청 처분일 보호기간 입국일자 체류자격

긴급보호
(제51조제3항)

부터
까지 여권유무 범법사실

심사결정을 위한 보호
(제51조제1항 또는 제5항)

부터
까지

특이사항

심사결정을 위한 보호기간 연장
(제52조제1항)

부터
까지

강제퇴거를 위한 보호
(제63조제1항)

부터
까지

일시보호
(제56조제1항)

부터
까지

입 ·퇴 소  기 록

구   분 입·퇴소일시 인계기관 인수기관
입·퇴소시
본인확인

인계자 인수자 비    고

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

    년    월    일    시    분 □

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제6호] 

진 료 기 록 부

인적사항

국    적 성    명 생년월일 성  별 비    고

병    명

사    유

         상기인의 진료기록은 아래와 같음

20    .     .     .

○○출입국‧외국인청/사무소/외국인보호소 담당의사        (서명/인)

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제9호] 

방 별 보 호 외 국 인 현 황 표
                                                                                               (호실 :             )

1 2 3 4 5 6

사    진 사    진 사    진 사    진 사    진 사    진

보호번호 보호번호 보호번호 보호번호 보호번호 보호번호

국    적 국    적 국    적 국    적 국    적 국    적

성    명 성    명 성    명 성    명 성    명 성    명

생년월일 생년월일 생년월일 생년월일 생년월일 생년월일

보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자

7 8 9 10 11 12

사    진 사    진 사    진 사    진 사    진 사    진

보호번호 보호번호 보호번호 보호번호 보호번호 보호번호

국    적 국    적 국    적 국    적 국    적 국    적

성    명 성    명 성    명 성    명 성    명 성    명

생년월일 생년월일 생년월일 생년월일 생년월일 생년월일

보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자 보호시작일자

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제12호]

물 품 보 관 증 ( 갑 )

국적 성명 성별

생년월일 보호번호
발급

일자

외국인보호규칙 시행세칙 제12조 제3항에 따라 위 사람의 아래 물품을 보관함

소 속 :               직 급 :            성 명 :   

보관물품 현황

위    치 품목/수량 비  고

여행용 트렁크 개 상  자 개

가  방 개 개

쇼핑백 개 개

휴대폰 개 개

봉  지 개 개

물품 보관·반환·폐기·매각 내역

일  자 구분 품목/수량 비  고

 

최종 반환 내역

품목/수량 비  고

여행용 트렁크 개 상  자 개

가  방 개 개

쇼핑백 개 개

휴대폰 개 개

봉  지 개 개

반 환

일 자

담 당

확 인

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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물 품 보 관 증 ( 을 )
PROOF OF CONS IG NMENT OF GOODS

국적
Nationality

성명
Name

성별
Gender

생년월일
Date of birth

발급일자
Date of Issue

             아래  물품을  보관하였음.
            The following list of goods are being kept in our storage.

        ○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장   (인)

        Chief, ○○ Immigration Office / ○○ Detention Center

보관물품 현황(Consigned goods)

위치
Location

품목/수량
Articles/Quantity

비  고
Remarks

여행용 트렁크
(Trolley bag) 개 상  자

(Box)
개

가  방
(Bag)

개 개

쇼핑백
(Paper bag)

개 개

휴대폰
(Mobile phone)

개 개

봉  지
(Plastic bag)

개 개

물품 보관·반환·폐기·매각 내역(Details of consigned goods)

일 자
Date

구분
Category

품목/수량
Articles/Quantity

비  고
Remarks

[주의사항] 

  1. 본증은 퇴소 시 필요하므로 분실하지 마십시오.

Keep this document as it must be presented upon your release.

  2. 금, 은, 보석, 시계, 반지 등 귀중품이 있는 경우 신고해주시기 바랍니다. 신고하지 

않은 귀중품의 분실에 대해서는 책임지지 않습니다.

Make a declaration if the consigned items include valuables (e.g. gold, 

silver, jewelry, watch, ring etc.). We will not be responsible for the loss of 

valuables that were not declared.

 
210mm × 297mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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물 품 보 관 증 ( 을 )
物 品 保 管 凭 证 (乙 )

국적
国籍

성명
姓名

성별
性别

생년월일
出生日期

발급일자
出具日期

             아래  물품을  보관하였음.
            以下物品由我所保管，特此证明。

        ○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장   (인)
   大韩民国○○出入国外国人厅厅长/事务所所长/外国人保护所所长

보관물품 현황(保管物品清单)

위치
位置

품목/수량
物品名称/数量

비  고
备  注

여행용 트렁크
行李箱 개 상  자

箱  子 개

가  방
包 개 개

쇼핑백
购物袋 개 개

휴대폰
手  机 개 개

봉  지
塑料袋 개 개

물품 보관·반환·폐기·매각 내역(物品保管、发还、废弃、出售情况)

일 자
日 期

구분
区分

품목/수량
物品名称/数量

비  고
备  注

[주의사항] 

  1. 본증은 퇴소 시 필요하므로 분실하지 마십시오.

出所时凭此凭证领回物品，请务必妥善保管此凭证。
  2. 금, 은, 보석, 시계, 반지 등 귀중품이 있는 경우 신고해주시기 바랍니다. 신고하지 

않은 귀중품의 분실에 대해서는 책임지지 않습니다.

物品中如有黄金、白银、宝石、手表、戒指等贵重物品，请另行申报，否则丢失概不负责。
 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제13호] 

물 품 보 관 대 장

보호번호 성  명 일  자 구분

품목/수량
외국인
서 명 담당자여행용

트렁크
가방 봉지 쇼핑백 상자 휴대폰 기타

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제15호]

현 금 및 귀 중 품 보 관 봉 투
═════════════════════════════

국적 성명 성별

생년월일 보호번호

연번 월  일

신  청  내  역 잔    액

비 고
구 분 종 류

금   액
또는

귀중품 개수

현   금
귀중품 등

한  화 외  화

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제16호]

현 금 및 귀 중 품 보 관 대 장
실  장 과  장 청장등

보호번호 성  명 일  자 구분
현 금

귀중품 등
외국인

서 명
담당자

한화(원) 외국화폐

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)



- 48 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제17호] 

현 금 및 귀 중 품 보 관 증 ( 갑 )

국적 성명 성별

생년월일 보호번호 발급일자

외국인보호규칙 시행세칙 제13조 제3항에 따라 아래 현금 등을 보관하고자 함

세입ㆍ세출 외 현금출납 공무원  직급
(서명/인)

보관금 및 귀중품 현황

현  금
귀중품 등 비고

한 화(원) 외국화폐

보관금·귀중품 보관 및 반환 내역

일 자 신청구분
현  금

귀중품 등 비 고
한 화(원) 외국화폐

최종 반환 내역

최종

반환

금액

한 화 외국화폐 귀중품 등 비 고(사유 등) 반 환

일 자

담 당

확 인

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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현 금 및 귀 중 품 보 관 증 ( 을 )

PROOF OF CONSIGNMENT OF CASH & VALUABLES
국적

Nationality
성명

Name

성별
Gender

생년월일
Date of birth

발급일자
Date of Issue

       아래  현금 및 귀중품을  보관함.
       The following amount of cash and valuables are being kept in our storage.

○○출입국·외국인청/사무소/외국인보호소
○○ Immigration Office / Detention Center

    세입․세출 외 현금출납 공무원                 (인)
            Official Government Cashier

보관금 및 귀중품 현황(Consigned cash and valuables)

현  금(Cash)
귀중품 등

Valuables

비고

Remarks
한화

Korean currency

외국화폐

Foreign currency

보관금·귀중품 보관 및 반환 내역(Details of consigned goods, cash & balance)

일 자
Date

구    분
Category

현  금(Cash)
귀중품 등
Valuables

비 고
Remarks한 화(원)

Korean Currency
외국화폐

Foreign Currency

 주)    1. 본 증은 퇴소 시 필요하므로 분실하지 마십시오.
 Note      Keep this document as it must be presented upon your release.

        2. 물품구입 등을 위한 보관금 사용 시에는 본증을 제시하여야 합니다.
           This document must be presented when consigned cash is used to 

purchase goods.

        3. 본 증은 타인에게 양도할 수 없습니다.
           This document cannot be transferred to a third party.

 
210mm × 297mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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현 금 및 귀 중 품 보 관 증 ( 을 )

现 金 及 贵 重 物 品 保 管 凭 证 (乙 )
국적
国籍

성명
姓名

성별
性别

생년월일
出生日期

발급일자
出具日期

       아래  현금 및 귀중품을  보관함.
       以下现金及贵重物品由我所保管，特此证明。

○○출입국·외국인청/사무소/외국인보호소
大韩民国○○出入国外国人厅/事务所/外国人保护所

    세입․세출 외 현금출납 공무원                 (인)
            现金(年度收入/支出外)出纳公务员

보관금 및 귀중품 현황(代保管金及贵重物品清单)

현  금(现金)
귀중품 등

贵重物品等

비고

备注한화

韩币

외국화폐

外币

보관금·귀중품 보관 및 반환 내역(代保管金及贵重物品保管、发还情况)

일 자
日 期

구    분
区     分

현  금(现金)
귀중품 등
贵重物品等

비 고
备注한 화(원)

韩币(韩元)
외국화폐

外币

 주)    1. 본 증은 퇴소 시 필요하므로 분실하지 마십시오.
 注)       出所时凭此凭证领回财物，请务必妥善保管此凭证。
        2. 물품구입 등을 위한 보관금 사용 시에는 본증을 제시하여야 합니다.
           因购物等需要使用代保管金时，应出示此凭证。
        3. 본 증은 타인에게 양도할 수 없습니다.
           此凭证不得转让给他人。
 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제18호] 

유 류 품 대 장
═══════════════════════

연번 보호번호 성  명 품목/수량
보관

일자

반환

일자

폐기

일자
서 명 비 고

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)



- 52 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제20호] 

주 간 식 단 표
══════════════════════

W E E K L Y M E N U

(20 . . . ∼ 20 . . .)

   구분

요일

조   식
Breakfast

중   식
Lunch

석   식
Supper

비  고
Other

Information

일

Sun

월

Mon

화

Tue

수

Wed

목

Thu

금

Fri

토

Sat

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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주 간 식 단 표
══════════════════════

一 周 食 谱

(20 . . . ∼ 20 . . .)

   구분

요일

조   식
早   餐

중   식
午   餐

석   식
晚   餐

비  고
备  注

일

周日

월

周一

화

周二

수

周三

목

周四

금

周五

토

周六

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제21호] 

일 일 급 식 예 상 인 원 통 보 서
══════════════════════════════

20 . . .( )

   수  신 : 관리과장                    발  신 : ○○과장              (서명)

   제  목 : 급식 예상인원 통보

            1.  외국인보호규칙시행세칙 제22조에 의하여 20   .   .   .( ) 급식 예상

   인원을 아래와 같이 통보합니다.

구    분 계 현급식인원 퇴소예정인원
추가급식

예상인원
비  고

계

정상 급식 

특 식

(환자 등 노약자)

 특이사항

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제22호]

일 일 급 식 일 지
 
 20    .     .     .(   )

담  당 실  장 과  장 청장등

  

 1. 급식인원 :         명

구 분

급식인원
계 조   식 중   식 석   식 비  고

정    상

급    식

특    식

   2. 조리내역 

조    식 중    식 석    식 비    고

    3. 검 식 자

            직 급 :                        성 명 :

    4. 특이사항

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제23호] 

일 일 검 식 부
══════════════════════

월  일

(요일)
구 분 식    단

검   식   자 결      재

직 급 성    명 서명/인 실 장 과 장 청장등

조 식

중 식

석 식

조 식

중 식

석 식

조 식

중 식

석 식

조 식

중 식

석 식

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제24호] 

위 생 점 검 부

점     검     사     항 결   재

장소

점검일
방(거실) 조리실 진료실 면회실 입·퇴소장

동감
프로그램장

세탁실 비 고 점검자 실 장 과 장 청장등

 

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제25호] 

건 강 진 단 의 뢰 서

건강진단

대 상 자

보호번호 국    적 성    명

생년월일 성    별 최초보호일자 비  고

의뢰사유

                      외국인보호규칙시행세칙 제25조제1항에 의거 상기인의 

             건강진단을 의뢰합니다.

20     .     .     .

○○출입국‧외국인청/사무소/외국인보호소 ○○과장        (서명/인)

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제26호] 

건 강 진 단 기 록 부

 국적   성명
생년
월일

 성별

보 호 번 호 입 소 일   호실  나이 

검   진   일

검  진  항  목
         년    월    일           년    월    일

      체         중                    Kg                    Kg

      신         장                     cm                    cm

      혈         압                    mmHg                    mmHg

      맥         박                    /min                    /min

     기         타*

    건 강 상 태 판 정     양호   보통   불량      양호   보통   불량

    권   고   사   항

    담 당 의 사 서 명

                                 
                            

○○출입국‧외국인청/사무소/외국인보호소

                                       

* 외부 의료기관에서 건강진단을 실시한 경우 해당 기관에서 발부한 건강진단 결과 서류로 

대체 가능함 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제28호]

 

치 료 일 지

환    자

인적사항

국    적 성    명 생년월일 성 별 비    고

발 병 일

병    명

치    료

사    항

치료일시 치    료    내    용 비  고

참    고

사    항

위와  같이  치료하였음

년     월     일

○○출입국ㆍ외국인청(사무소ㆍ출장소) 담당의사        (서명/인)

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제29호] 

사 망 기 록 부

D e a t h R e g i s t e r

외국인보호규칙시행세칙 제28조에 의거, 보호외국인 사망 사실을 다음과 같이 처리함.

  I hereby notify the death of the following detainee, pursuant to Article 28 of the 

Enforcement Rule of the Regulation on Detention of Foreigners.

 성명

 Name in Full

 성별

Gender
 국적 

 Nationality

 생년월일 

 Date of Birth
 보호 장소

 Place of detention
 사망일시

 Date of death
 사망사유

 Reason of death

 사망통보일시 & 수신인

 Date of death notice & notice recipient

 사체인계일시 & 인수자

 Date of transport of the remains & claimer

 비고

 Remarks

20   .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장   인

Chief, ○○ Immigration Office / ○○ Detention Center

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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사 망 기 록 부

死 亡 记 录

외국인보호규칙시행세칙 제28조에 의거 보호외국인 사망사실을 다음과 같이 처리함.

 根据大韩民国《外国人保护规则施行细则》第28条规定，对被保护外国人的死亡事实及

处理结果记录如下。

 성명

 姓名

 성별

 性别
 국적 

 国籍

 생년월일 

 出生日期
 보호 장소

 保护场所
 사망일시

 死亡时间
 사망사유

 死亡原因

 사망통보일시 & 수신인

 死亡通知时间 & 接收人

 사체인계일시 & 인수자

 尸体交接时间 & 接收人

 비고

 备注

20  .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장   인

大韩民国○○出入国外国人厅厅长/事务所所长/外国人保护所所长

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제30호] 

보 호 근 무 일 지

  20    년     월     일    요일 (날씨 :        )

실  장 과  장 청장등

주간

야간

○ 근무자 현황 주     간 (    명) 야     간 (    명)

상황실장 공 무 원   명 상황실장 공 무 원   명

보호경비대원 명 청원경찰 명 보호경비대원 명 청원경찰 명

사회복무요원 명 기    타  명 사회복무요원 명 기    타  명

근무시간 직급 성  명 서  명 비 고 근무시간 직급 성  명 서  명 비 고

○ 보호외국인 현황  주     간 야     간

구분 계
호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별

계호
구분 계

호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별

계호

인수
인원

인수
인원

변

동

증 변

동

증

감 감

○ 순찰 주     간 야     간
순찰시간 순찰자 이상유무 순찰시간 순찰자 이상유무
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○ 주간 근무상황 ○ 야간 근무상황

○ 인계·인수사항 주     간 야     간

인 계 자 서명 인 계 자 서명

인 수 자 서명 인 수 자 서명

 (뒷면)

 
210mm × 297mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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보 호 근 무 일 지 ( 상 황 실 )
* 상황실 보호근무일지는 별도 상황실을 운영하지 않는 기관에서는 작성하지 않음

  20    년     월     일    요일 (날씨 :        )

실  장 과  장 청장등

주간

야간

○ 근무자 현황           주     간(     명) 야     간(     명)
구 분

근무장소

상황실장 보호근무자 명 상황실장 보호근무자 명

근무시간 ~ 근무시간 ~

직급 성  명 서  명 직급 성  명 서  명 직급 성  명 서  명 직급 성  명 서  명

상황실

 감시실

 감시실

 감시실

 감시실

 감시실

 감시실

 감시실

보호업무

보조근무자

구   분 인   원 근무시간 구   분 인   원 근무시간
보호경비대원 ~ 보호경비대원 ~
청 원 경 찰 ~ 청 원 경 찰 ~
사회복무요원 ~ 사회복무요원 ~
기       타 ~ 기       타 ~

○ 보호외국인 현황  주     간 야     간

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별

계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원

구분
  감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

   감
합계 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실 호실

특별
계호

인원
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○ 주간 근무상황 ○ 야간 근무상황

○ 인계·인수사항 주     간 야     간

인 계 자 서명 인 계 자 서명

인 수 자 서명 인 수 자 서명

 (뒷면)

 
210mm × 297mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제31호]

물 품 구 입 허 가 신 청 서
APPLICATION FOR PURCHASING GOODS

담  당 계  장 과  장 청장등

연 번

Number

품   목

Goods

수 량

Quantity

위탁금액

Consigned amount

사   유

Reason of purchase

비   고

Remarks

         외국인보호규칙시행세칙 제35조에 의하여 상기 물품을 구입하고자

    하오니  허가하여  주시기  바랍니다.

         I hereby apply for a permission to purchase the abovementioned

    goods pursuant to Article 35 of the Enforcement Rule of the Regulation on 

Detention of Foreigners.

20     .     .     .
                                        Date

신 청 인                         서명
                      Applicant                        Signature

수      령       증

Proof of receipt

             아래와 같이 구입 신청한  물품을  틀림없이  수령하였음.

          I certify the receipt of goods that has/have been purchased on my behalf.

품목
Goods

수량
Quantity

비고
Remarks

위탁
금액

Consigned 
amount

물품
가액
Price

잔액
Balance

    년     월     일
Date

   수 령 인                      서    명
    Applicant                      Signature

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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물 품 구 입 허 가 신 청 서
物 品 购 买 许 可 申 请 表

담  당 계  장 과  장 청장등

연 번

序 号

품   목

物品名称

수 량

数 量

위탁금액

代保管金

사   유

购买理由

비   고

备注

         외국인보호규칙시행세칙 제35조에 의하여 상기 물품을 구입하고자

    하오니  허가하여  주시기  바랍니다.

         本人愿意按照大韩民国《外国人保护规则施行细则》第35条规定购买以

上物品，请予批准。
20     .     .     .

                                               年    月    日

신 청 인                         서명
                      申 请 人                         签名

수      령       증

物 品 领 取 凭 证

             아래와 같이 구입 신청한  물품을  틀림없이  수령하였음.

本人已领取曾申请购买的以下物品，特此确认。
품목
物品

수량
数量

비고
备注

위탁
금액
原存
金额

물품
가액
物品
价格

잔액
购买后
余额

    년     월     일
年     月     日

   수 령 인                      서    명
    领 取 人                      签    名

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제32호] 

외 출 허 가 증

보호번호 :

국    적 :

성    명 : 성 별 :

생년월일 :

외출사유 :

외출기간 :

외출장소 :

계호자성명 :

외국인보호규칙시행세칙  제36조에  따라  상기인의  외출을  허가합니다.

        

년     월     일

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장 (인 )

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제33호] 

중 점 관 리 외 국 인 기 록 부

월일
대   상   자

관 찰 내 용  및  조 치 사 항

결    재

국 적 성    명 생년월일 성별 담당 실장 과장 청장등

* 보호장비 사용 기록은 다음 항목을 모두 기재 : ①종류 및 사용방법 ②사용사유 ③사용시간 ④착용자의 건강 특이사항
297mm × 210mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제33호의2]

인 권 침 해 신 고 처 리 대 장

연번
신  고

일  자

신    고    자
신고내용 조치결과

청장등

확인
비고

국 적 성  명 생년월일 성별

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제34호] 

청 원 서
P E T I T I O N

청 원 자
인적사항

Petitioner

국    적

Nationality

성    명

Name

생년월일
Date of

birth

성  별

Gender

비  고

Remarks

청원내용

Specific 
details of 

the petition

대 서 자

Scrivener

비    고

Remarks

        외국인보호규칙시행세칙 제41조에 의거 위와 같이 청원서를 제출합니다.

        I submit this petition pursuant to Article 41 of the Enforcement Rule of 
the Regulation on Detention of Foreigners.

년     월     일
Date

청 원 인             서명
Petitioner Signature

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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청 원 서
请 愿 书

청 원 자
인적사항

请 愿 人
个人信息

국    적

国    籍

성    명

姓    名

생년월일

出生日期

성  별

性  别

비  고

备  注

청원내용

请愿内容

대 서 자

代 写 人

비    고

备    注

        외국인보호규칙시행세칙 제41조에 의거 위와 같이 청원서를 제출합니다.

        本人按照大韩民国《外国人保护规则施行细则》第41条规定提交以上请愿。
년     월     일
年     月     日

청 원 인             서명
请 愿 人 签名

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)



- 74 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제35호]  

청 원 처 리 부

연번
청  원

일  자

청    원    자
청 원 내 용 조 치 내 용

담당자

서  명
비고

국 적 성  명 생년월일 성별

 
297mm × 210mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제36호] 

면 회 신 청 서
APPLICATION FOR A VISIT

면회

신청인

Applicant

국적
Nationality

성명
Name in full

성별
Gender

생년월일
Date of birth

한국 내 주소·전화번호
Address in Korea, Phone number

 
 

 T.       -         -

 

 T.       -         -

 
 

 T.       -         -

보호

외국인

Detainee

국적
Nationality

성명
Name in full

성별
Gender

생년월일
Date of birth

면회신청인과의 관계
Relationship with the applicant

면회 

사유

Reason for 

application

 ※ 해당 사항 모두 체크 [ V ]

 [   ]금품 전달(Delivery of goods/valuables)
        - 현금(Cash):              / 가방(Bag(s)):              / 귀중품(Valuables):            

 [   ]여권 전달(Passport delivery)            [   ]약품 전달(Medicine delivery)

 [   ]안부 확인(Checking detainee’s well-being)

 [   ]기타(Other) :

※ 현금(現金), 유가증권(有價證券) 등 귀중품과 여권을 보호외국인에게 전달하고자 할 경우에는 면회담당 

직원에게 맡기시고 반드시 접수증을 수령하시기 바라며, 맡기지 않은 귀중품에 대해서는 책임질 수 없음을 

유념하여 주시기 바랍니다.

※ Should you wish to deliver valuables, including cash, securities or a passport, to a detainee, valuables 

should be consigned to an officer in charge and accept a receipt. Our officers will not be responsible for 

the loss or damage of any valuables, which are delivered without this process. 

  외국인보호규칙 제33조 및 제34조에 의하여 위와 같이 면회를 신청하오니 허가하여 주시기 

바랍니다.

  I hereby apply for visit as above pursuant to Article 33 of the Enforcement Rule of the Regulation on 
Detention of Foreigners.

                                      신청일(Date of application)  :            년       월       일

  
                                                                                         (Y)       (M)         (D)

                                                                       서명(Signature)  :                             

공    용   란 (OFFICIAL USE ONLY)

접수일자 시작시간 청장등

면회종류 일반 / 특별 종료시간 과장

참고사항
실장

담당

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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면 회 신 청 서
会 见 申 请 表

면회

신청인

会见

申请人

국적
国籍

성명
姓名

성별
性别

생년월일
出生日期

한국 내 주소·전화번호
在韩住址、电话

 
 

 T.       -         -

 

 T.       -         -

 
 

 T.       -         -

보호

외국인

被保护

外国人

국적
国籍

성명
姓名

성별
性别

생년월일
出生日期

면회신청인과의 관계
与会见申请人关系

면회 

사유

会见

申请理

由

 ※ 해당 사항 모두 체크 [ V ]

 [   ]금품 전달(传递财物)
        - 현금(现金):               / 가방(包):               / 귀중품(贵重物品):            

 [   ]여권 전달(传递护照)               [   ]약품 전달(传递药品)

 [   ]안부 확인(问候)

 [   ]기타(其他) :

※ 현금(現金), 유가증권(有價證券) 등 귀중품과 여권을 보호외국인에게 전달하고자 할 경우에는 면회담당 

직원에게 맡기시고 반드시 접수증을 수령하시기 바라며, 맡기지 않은 귀중품에 대해서는 책임질 수 없음을 

유념하여 주시기 바랍니다.

※ 欲向被保护外国人传递现金、有价证券等贵重物品或护照的，请将其交给工作人员，交完之后领取受理凭证。
贵重物品未交给造成损失，概不负责，敬请留意。

  외국인보호규칙 제33조 및 제34조에 의하여 위와 같이 면회를 신청하오니 허가하여 주시기 

바랍니다.

  根据大韩民国《外国人保护规则》第33条和第34条规定，特提出会见申请，请予批准。
                                            신청일申请日期  :            년       월       일

 
                                                                                         年        月          日

                                                                            서명签名  :                             

공    용   란 (本栏由工作人员填写)

접수일자 시작시간 청장등

면회종류 일반 / 특별 종료시간 과장

참고사항
실장

담당

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)



- 77 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제37호] 

금 품 전 달 신 청 서
(Application for delivery of cash and goods)

(기관보관용)                        20   .    .    .
신청자(Applicant)

성명(Name)

전화번호(Phone No.)

보호외국인(Detainee)

성명(Name)

생년월일(Date of Birth)

국적
(Nationality)

보호번호
(Detention No.)

물품보관위치
(번역)

전달금액(Delivered cash)
한국화폐

Korean currency

외국화폐
Foreign currency

전달물품(Delivered goods)

품명
Type/name of goods

수량
Quantity

비고
Remarks

신청자
Signature of applicant

접수자
Receptionist

전달금품
인수자

※ 굵은선 안쪽만 작성하고, 귀중품은 반드시 기재하여
주십시오. 기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.

※ Complete the section inside bold lines and valuables 
must be included. We disclaim all responsibility for 
goods that are not described in this form.

전 달 금 품  접 수 증
(Receipt of delivered cash and goods)

(보호외국인용)                      20   .    .    .
신청자(Applicant)

성명(Name)

전화번호(Phone No.)

보호외국인(Detainee)

성명(Name)

생년월일(Date of Birth)

국적
(Nationality)

방 번호
(Room number)

물품보관위치
(Storage location)

전달금액(Delivered cash)

한국화폐
Korean currency

외국화폐
Foreign currency

전달물품(Delivered goods)

품명
Type/name of goods

수량
Quantity

비고
Remarks

신청자
Signature of applicant

접수자
Receptionist

※ 귀중품은 반드시 기재하여주십시오.
   기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.
※ Valuables must be included. We disclaim all responsibility 

for goods that are not described in this form.

전 달 금 품  접 수 증
(Receipt of delivered cash and goods)

(신청자용)                           20   .    .    .
신청자(Applicant)

성명(Name)

전화번호(Phone No.)

보호외국인(Detainee)

성명(Name)

국적
(Nationality)

전달금액(Delivered cash)

한국화폐
Korean currency

외국화폐
Foreign currency

전달물품(Delivered goods)

품명
Type/name of goods

수량
Quantity

비고
Remarks

신청자
Signature of applicant

접수자
Receptionist

※ 귀중품은 반드시 기재하여주십시오.
   기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.
※ Valuables must be included. We disclaim all responsibility 

for goods that are not described in this form.

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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금품전달신청서(财物传递申请表)

(기관보관용)                        20   .    .    .

신청자(申请人)
성명(姓名)

전화번호(电话号码)

보호외국인(被保护外国人)
성명(姓名)

생년월일(出生日期)
국적
(国籍)

보호번호
(保护编号)

물품보관위치
(物品存放位置)

전달금액(传递金额)

한국화폐(韩币)

외국화폐(外币)

전달물품(传递物品)
품명

(物品名称)
수량
(数量)

비고
(备注)

신청자(申请人) 접수자(受理人) 전달금품
인수자

※ 굵은선 안쪽만 작성하고, 귀중품은 반드시 기재하여
주십시오. 기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.※ 粗线框内由申请人填写；贵重物品务必填写，否则丢失
概不负责。

전달금품 접수증(财物传递受理凭证)

(보호외국인용)                      20   .    .    .

신청자(申请人)
성명(姓名)

전화번호(电话号码)

보호외국인(被保护外国人)
성명(姓名)

생년월일(出生日期)
국적
(国籍)

방 번호
(房号)

물품보관위치
(物品存放位置)

전달금액(传递金额)

한국화폐(韩币)

외국화폐(外币)

전달물품(传递物品)
품명

(物品名称)
수량
(数量)

비고
(备注)

신청자(申请人) 접수자(受理人)

※ 귀중품은 반드시 기재하여주십시오.
   기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.※ 贵重物品务必填写，否则丢失概不负责。

전달금품 접수증(财物传递受理凭证)
(신청자용)                           20   .    .    .

신청자(申请人)
성명(姓名)

전화번호(电话号码)

보호외국인(被保护外国人)

성명(姓名)

국적
(国籍)

전달금액(传递金额)

한국화폐(韩币)

외국화폐(外币)

전달물품(传递物品)
품명

(物品名称)
수량
(数量)

비고
(备注)

신청자(申请人) 접수자(受理人)

※ 귀중품은 반드시 기재하여주십시오.
   기재하지 않은 물품은 책임지지 않습니다.※ 贵重物品务必填写，否则丢失概不负责。

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)



- 79 -

■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제38호] 

우 편 물 대 장 ( 수 신 )

연번

우    편    물 배     부
수 신 자

서    명
비   고기  관

수신일
발신자 수신자 배부일 배부자

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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우 편 물 대 장 ( 발 신 )

연번

우 편 물 수  령 발  송

비   고
발신자 수신자

종  류

(일반/등기)
수령일 수령자 발송일 발송자

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제39호] 

출 입 자 명 부

월  일 국  적 성    명 생년월일 성별 소  속(주  소) 용  무 출입시간 담당자 비  고

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

入:

出:

 
297mm × 210mm

(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제40호] 

출 입 증

앞 면

출   입   증

   No.

○○출입국‧외국인청장
/사무소장/외국인보호소장

  85mm

55mm

뒷 면

주 의 사 항

  1. 본증을 항상 패용하시기 바랍니다.

  2. 지정된 장소이외는 출입을 
    금합니다.

  3. 용무가 끝나면 반드시 반납하여
    주시기 바랍니다.

○○출입국‧외국인청장
/사무소장/외국인보호소장

55mm × 85 mm
(인쇄용지(특급) 120g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제41호] 

상 시 출 입 증

앞 면

상 시 출 입 증

No.
  

  85mm
사    진

(30㎜×40㎜)

성    명
○○출입국‧외국인청장

/사무소장/외국인보호소장
55mm

뒷 면

주 의 사 항

  1. 보호소내에서는 본증을 항상
     패용하시기 바랍니다.

  2. 지정된 장소이외는 출입을 
    금합니다.

  3. 허가된 기간이 끝나면 본증을
    반납하여 주시기 바랍니다.

○○출입국‧외국인청장
/사무소장/외국인보호소장

55mm × 85 mm
(인쇄용지(특급) 120g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제42호] 

열 쇠 출 납 부
담  당 실  장 과  장 청장등

년월일
열 쇠

번 호

사 용

장 소

수   령   자 반   납   자
점검자

시 간 성  명 서명 시 간 성  명 서명

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제43호] 

열 쇠 점 검 부
담  당 실  장 과  장 청장등

점검일자 열쇠번호
점   검   자

점검결과 비  고
직  급 성    명 서  명

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제45호] 

보 호 장 비 출 납 부

월 일 보호장비

종  류
수량 사용 대상 출납사유

수   령 반   납

수령
시각

수령자 실장 과장 청장등
반납
시각

반납자 실사용 시간 실장 과장 청장등

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제46호] 

무 기 탄 약 출 납 부

월 일
품 명 수량 출납사유

수  령  자 결     재 반  납  자 결     재

시간 성 명 서명 실장 과장 청장등 시간 성 명 서명 실장 과장 청장등

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제47호] 

보 안 장 비 출 납 부

월 일 장비

종류
수량

사용

장소

수  령  자 결     재 반  납  자 결     재

시간 성 명 서명 실장 과장 청장등 시간 성 명 서명 실장 과장 청장등

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제48호] 

퇴 소 명 령 서

(RELEASE ORDER/出所命令书)

1. 성    명

   (Name/姓名)

2. 생년월일

   (Date of Birth/出生日期)

3. 성 별

   (Gender/性别)

4. 국    적

   (Nationality/国籍)

5. 직    업

   (Occupation/职业)

6. 보호장소

   (Location of Detention/保护场所)

7. 퇴소일자

   (Date of Release/出所日期)

8. 퇴소사유

   (Reason for Release/出所理由)

9. 비    고

   (Remarks/备注)

           위의  사람을  외국인보호규칙시행세칙  제101조에  의거

   퇴소를 명합니다.

           A Release Order is issued for the abovementioned 

person pursuant to Article 101 of the Enforcement Rule of the 

Regulation on Detention of Foreigners.

           根据大韩民国《外国人保护规则施行细则》第101条规定，
对上述人员予以出所，特此命令。

발부일자            년      월     일
Date/发文日期      Y/年   M/月   D/日

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장

Chief, ○○ Immigration Office / Detention Center

大韩民国○○出入国外国人厅厅长/事务所所长/外国人保护所所长

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제49호] 

< 갑 >

경 고 장

W a r n i n g N o t i c e

 ○ 국 적(Nationality) :

 ○ 성명(Name) 및 성별(Gender) : 

 ○ 생년월일(Date of Birth) : 

 ○ 발부내용(Reason of Issue) : 

   - 아래와 같이 표시된 행동을 한 이유로 당신에게 경고장을 발부합니다.

     This warning notice is issued due to your behavior as marked below.

1.도주(Escape) 2. 난동(Riot) 3. 기물파손(Damaging property)

4. 상호다툼(Physical clash with others) 5. 타인위협(Threatning others)

6. 위해물질반입기도(Attempt to smuggle in hazardous materials) 7. 자해(Self-injury)

8. 지시불응(Disobeying instructions by staff) 9. 기타 (Other)

   - 위와 같이 경고를 받았음에도 불구하고 추후 상기 기재된 특별계호 사유가 다시 발생하는 경우 

출입국관리법 제56조의4 및 외국인보호규칙 제40조 에 따라 특별계호됨을 경고합니다.

      Doing such a bad behavior again, you will be isolated and specially treated  according       

to article 56-4 of The Immigration law and article 40 of The Alien Detention Regulations.

발급일(Date of Issue)

20  .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장

Chief, ○○ Immigration Office / Detention Center

담  당 상황실장 과  장 청장등

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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< 을 >

경 고 장

W a r n i n g N o t i c e

 ○ 국 적(Nationality) :

 ○ 성명(Name) 및 성별(Gender) : 

 ○ 생년월일(Date of Birth) : 

 ○ 발부내용(Reason of Issue) : 

   - 아래와 같이 표시된 행동을 한 이유로 당신에게 경고장을 발부합니다.

     This warning notice is issued due to your behavior as marked below.

1.도주(Escape) 2. 난동(Riot) 3. 기물파손(Damaging property)

4. 상호다툼(Physical clash with others) 5. 타인위협(Threatning others)

6. 위해물질반입기도(Attempt to smuggle in hazardous materials) 7. 자해(Self-injury)

8. 지시불응(Disobeying instructions by staff) 9. 기타 (Other)

   - 위와 같이 경고를 받았음에도 불구하고 추후 상기 기재된 특별계호 사유가 다시 발생하는 경우 

출입국관리법 제56조의4 및 외국인보호규칙 제40조 에 따라 특별계호됨을 경고합니다.

      Doing such a bad behavior again, you will be isolated and specially treated  according       

to article 56-4 of The Immigration law and article 40 of The Alien Detention Regulations.

발급일(Date of Issue)

20  .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장

Chief, ○○ Immigration Office / Detention Center

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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< 갑 >

경 고 장

警 告 通 知

 ○ 국 적(国籍) :

 ○ 성명(姓名) 및 성별(性别) : 

 ○ 생년월일(出生日期) : 

 ○ 발부내용(警告情况说明) : 

   - 아래와 같이 표시된 행동을 한 이유로 당신에게 경고장을 발부합니다.

     因以下原因，发出警告通知。
1.도주(脱逃) 2. 난동(闹事) 3. 기물파손(损坏物品)

4. 상호다툼(打架斗殴) 5. 타인위협(危及他人人身安全)

6. 위해물질반입기도(试图带进有害物质) 7. 자해(自伤自残)

8. 지시불응(违抗指示) 9. 기타 (其他)

   - 위와 같이 경고를 받았음에도 불구하고 추후 상기 기재된 특별계호 사유가 다시 발생하는 경우 

출입국관리법 제56조의4 및 외국인보호규칙 제40조 에 따라 특별계호됨을 경고합니다.

      若以上事件再次发生，则将按大韩民国《出入国管理法》第56条之4和《外国人保护规则》第40条规定

发出责令接受特殊监管令，特此警告。

발급일(发文日期)

20  .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장

大韩民国○○出入国外国人厅厅长/事务所所长/外国人保护所所长

담  당 상황실장 과  장 청장등

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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< 을 > 

경 고 장

警 告 通 知

 ○ 국 적(国籍) :

 ○ 성명(姓名) 및 성별(性别) : 

 ○ 생년월일(出生日期) : 

 ○ 발부내용(警告情况说明) : 

   - 아래와 같이 표시된 행동을 한 이유로 당신에게 경고장을 발부합니다.

     因以下原因，发出警告通知。
1.도주(脱逃) 2. 난동(闹事) 3. 기물파손(损坏物品)

4. 상호다툼(打架斗殴) 5. 타인위협(危及他人人身安全)

6. 위해물질반입기도(试图带进有害物质) 7. 자해(自伤自残)

8. 지시불응(违抗指示) 9. 기타 (其他)

   - 위와 같이 경고를 받았음에도 불구하고 추후 상기 기재된 특별계호 사유가 다시 발생하는 경우 

출입국관리법 제56조의4 및 외국인보호규칙 제40조 에 따라 특별계호됨을 경고합니다.

      若以上事件再次发生，则将按大韩民国《出入国管理法》第56条之4和《外国人保护规则》第40条规定

发出责令接受特殊监管令，特此警告。

발급일(发文日期)

20  .   .    .

○○출입국‧외국인청장/사무소장/외국인보호소장

大韩民国○○出入国外国人厅厅长/事务所所长/外国人保护所所长

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제50호]

보 호 장 비 사 용 신 청 서

■ 보호장비 사용 대상 보호외국인

보호번호 국적 성 명 생년월일 성별 입소일자 보호사유

외국인 보호규칙 제43조(보호장비의 사용)에 따라 상기 보호외국인에 대하여 아래와 같이 보호장비 사용을 신청하오니, 허가(승인)

하여 주시기 바랍니다.

* 보호규칙 별표 8의 보호장비 사용방법에 따라 기재
    ①양손수갑(앞으로 사용), ②양손수갑(뒤로 사용) ③한손수갑, ④보호대, ⑤상체용 벨트형포승, ⑥하체용 벨트형포승, ⑦조끼형포승, ⑧머리보호장비

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)

연

번

보호장비 종류 및

사용방법*
신청 사유 신청 일시 사용 시간 신청인

결          재

실장 과장 청장등

가 / 부

가 / 부

가 / 부

가 / 부

가 / 부

가 / 부
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■ 관계자 의견(필요시 기재)                                                                                                           (뒷면)

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)

성 명 의견 기재 일시 의견 내용
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제51호]

보 호 장 비 착 용 자 관 찰 부

작 성 일        년      월      일

인적사항

보호번호 국적 성명 생년월일 성별 방 번호 비   고

■ 관찰 유형별 코드

1. 자고있음
2. 누워있음
3. 앉아있음/서있음/걷고 있음
4. 다른 보호외국인과 대화함
5. 노래함
6. 배식/식사/물마심
7. 세면/면도/이발
8. 실내운동
9. 독서/신문열람
10. 빨래 
11. 화장실

A. 문/벽/바닥을 두드림
B. 소리 지르거나 울부짖음
C. 욕하거나 대듦/싸움
D. 소리 내어 웃고 있음
E. 두서없이 중얼거림
F. 큰 소리로 노래함
G. 물건 등을 던지거나 부숨
H. 음식물 섭취나 치료를 거부
I.  입실 거부 
J.  보호장비 훼손 또는 훼손 시도

가. 실외운동
나. 면회
다. 진료
라. 직원면담
마. 외부상담
바. 목욕/샤워

중. 보호장비 사용 일시 중지(사유코드)
완. 보호장비 사용 완화(사유코드) 
기. 기타(그 밖의 행동 기재)  

■ 시간대별 관찰내용

 ￭ 시찰내용을 유형별 코드로 기록하고 관찰자가 서명

 ￭ 유형별 해당 코드가 없을 경우에는 "기"로 표기하고 실제 동정사항 기재

시간대 동 정 사 항 관찰자 시간대 동 정 사 항 관찰자

06:00∼ 18:00∼

07:00∼ 19:00∼

08:00∼ 20:00∼

09:00∼ 21:00∼

10:00∼ 22:00∼

11:00∼ 23:00∼

12:00∼ 24:00∼

13:00∼ 01:00∼

14:00∼ 02:00∼

15:00∼ 03:00∼

16:00∼ 04:00∼

17:00∼ 05:00∼

 ￭ 그 밖의 특이동정 및 동정사항 종합

  

 

210mm × 297mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)
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■ 외국인보호규칙 시행세칙 [서식 제52호]

강 제 력 행 사 지 도 ·점 검 대 장

                                                                         기관명 :  

연
번

일시
구  분

(정기/수시)
지도·점검 내용 및 결과

지 도 · 점 검 자

소 속 직급 성 명 서명 / 인

297mm × 210mm
(백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡)


