
[별표3] 

전자무역문서의 출력방법(제12조제2항 관련)

1. 적용대상

대외무역관리규정 별지 제3호 서식(수출승인(신청)서)

대외무역관리규정 별지 제4호 서식(수입승인(신청)서)

대외무역관리규정 별지 제5호 서식(수출입승인(신청)서)

대외무역관리규정 별지 제9호 서식(수출입승인사항변경승인ㆍ신고(신청)서)

대외무역관리규정 별지 제12호 서식(외화획득용원료수입승인(신청)서)

대외무역관리규정 별지 제13호 서식(외화획득용원료ㆍ기재구매확인신청서)

대외무역관리규정 별지 제13-1호 서식(외화획득용원료ㆍ기재구매확인서)

2. 출력방법

가. 용지규격은 A4(210㎜×297㎜) 표준규격으로 한다.

나. 출력시의 인쇄순서는 적용대상서식(이하 "서식" 이라한다)의 항목번호순에 따라 위

에서 아래로 또는 좌에서 우로 인쇄한다. 다만, 수출승인(신청)서의 제⑩항 내지 제

⑭항, 수출입승인사항변경승인ㆍ신고(신청)서의 제⑤항, 수입승인(신청)서의 제⑨항 

내지 제⑬항, 외화획득용원료수입승인(신청)서의 제⑩항 내지 제⑭항, 외화획득용원

료ㆍ기재구매확인신청서 제③항 내지 제⑨항 및 외화획득용원료ㆍ기재구매확인서 제

③항 내지 제⑨항은 좌에서 우로 인쇄하며, HS 번호 좌측에 일련번호(Line Item

Number)를 인쇄하여야 한다.

다. 용지의 상단 좌측에는 서식번호를, 상단 중앙에는 서식명을 인쇄하고 필요에 따라 

비고, 환급규격 및 수입관련 오파사항 등을 인쇄할 경우에는 HS번호, 품명 및규 격,

단위 및 수량, 단가, 금액 밑에 인쇄한다.

라. 인쇄되는 항목번호와 항목명은 대외무역관리규정 별지 서식의 항목번호와 항목명이 

일치하여야 하며, 항목난에 기재사항이 없을 경우에도 항목번호와 항목명은 인쇄하

여야 한다.

마. 인쇄할 내용이 한면을 초과하는 경우에는 매서식의 중앙 하단에 그면의 일련번호를 

인쇄하고 마지막 면에는 면번호옆에 마지막임을 나타내는 "끝"자를 인쇄한다.

바. 이 규정에 규정되지 않은 사항에 대하여는 대외무역관리규정상의 서식기재방식을 

따르되 승인권자가 쉽게 알아볼 수 있어야 한다.


