
■ 행정 효율과 협업 촉진에 관한 규정 시행규칙 [별지 제4호서식] <개정 2017. 7. 26.>

○○비서관
대통령비서

실장
○○장관 국무총리 대 통 령

생산등록번호

협조자

등 록 일

결 재 일

공 개  구 분

( 제 목 )

※ 필요한 경우 보고근거 및 보고내용을 요약하여 적을 수 

있음

○○○부 (처ㆍ청ㆍ위원회 등)

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)

비고(이 난은 서식에 포함하지 아니한다)

1. 결재란의 수와 크기는 필요에 따라 조정하여 사용하되, 국무총리의 결재를 받는 문서에는

그 결재 절차에 맞게 직위/직급을 변경하여 표시한다.

2. "○○비서관" 및 "대통령비서실장"의 용어는 「대통령비서실 직제」에서 정하는 명칭을 사

용하되, 국무총리의 결재를 받는 문서에는 해당란을 생략할 수 있다.


