
[별표 3]

당직근무자의 임무

1. 본부에 당직보고 및 당직전화 착신전환하고 기타장소근무당직자를    

 확인하여 기록유지 및 지시사항 하달

2. 직원 퇴청 후 각 과 사무실 보안점검 및 시건상태 확인

3. 정해진 시간에 청사내외 방화 및 안전상태 점검, 기록유지

4. 근무지 내의 근무자 및 야간근무자 확인 감독

5. 각종 사고발생 시 청장, 운영지원과장에게 보고하고 보고계통에 의한    

   조치 강구

6. 근무 중 접수된 문서에 대한 보관 인계 및 긴급을 요한 문서는 주무계장에게 보고


