
[별지 제19호 서식]

정보통신실 출입 관리대장 양식

* 관리책임자 : 부서장(과장)

월 일
시간 작업자 담당 공무원 

이름(서명)입실 퇴실 소속 직급 이름 휴  대  폰 작업내용 (자세히 기록) 서명

(서명)

·랙번호 :
·장비번호 :

(서명)

·랙번호 :
·장비번호 :

(서명)

·랙번호 :
·장비번호 :

(서명)

·랙번호 :

·장비번호 :

(서명)

·랙번호 :

·장비번호 :

※ 작업자 서명은 작업한 랙번호, 장비번호를 출입 관리대장에 기록하고 보안준수여부를 최종 확인 후 실시

※ 필요시 작업내용 및 설정 값 등을 출력하여 관리대장 뒤에 첨부


