
■ 재외동포청 공무국외출장 운영규정 [별지 제1호서식] <신 설>

공무국외출장 심사 및 허가 요청서

공무국외출장 개요

주관부서

출장종류
 ①국제회의 ②특정업무(MOU, 조사, 확인, 점검, 기관 지원 등) ③교육·훈련 ④학술·연구
(학회. 세미나. 포럼 참석 및 발표 등) ⑤시찰, 견학, 연수, 참관, 자료수집 등 ⑥포상·격려 
⑦단체인솔 ⑧기타(수행, 통역지원, 행사 참가 등)

출장목적

출장기간 OOOO.  OO.  OO. ∼ OOOO.  OO.  OO. (     박    일)

출 장 국
(도시명)

방문기관

출 장 자

공무국외출장 타당성

출장의 

필요성
※ 국외출장 목적과의 부합성 및 업무개선 기대효과 등 기재

방문국 및 

방문기관의

타당성

※ 국외출장 목적 수행에 필요한 국가ㆍ기관의 부합사유 등 기재

출장자의

적합성

※ 국외출장 목적과 출장자의 업무 연관성 등 각 출장자 선정 사유, 기준 등 상세 

기재

출장시기의 

적시성
※ 출장기간의 적정성 및 출장시기의 적시성 기재

출장경비의 

적정성

※ 예산 반영 여부 및 예산 과목 등 기재, 공무원 여비 규정에 의해 산출·지급, 

타 기관으로부터의 경비지원 받는 경우 항공료･체재비 등의 과다여부 확인

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]


