
[별지 제1호서식]
소프트웨어의 관리 대장
(기관명 또는 부서명)

담 당 부 서 관 리 담 당 자 관 리 책 임 자

작 성 일 자 (인) (인)

소트프

웨어 

고유

번호

①

소프트

웨어 

및 

버전

②

저작사

시리얼

넘버

③

도입 시

버전

④

이용가능

버전

⑤

라이선스 

유형

⑥

도입

일자

보유

수량

설치

수량

⑦

라이

선스

기간

⑧

폐기

일자

 ⑨ 

운영

부서

  ① 자산관리시스템 또는 관리대장 등 장부류에 등록된 고유관리번호

  ② 자산관리시스템 또는 관리대장 등 장부류에 등재된 소프트웨어의 명칭

  ③ 소프트웨어 최초 구입 시 저작권사로부터 제공받은 제품 고유번호

  ④ 최초 구입당시의 버전을 세부적으로 명기

  ⑤ 업그레이드 및 패치등을 한 경우 실제이용 가능한 버전(하위버전 이용가능 

여부)

  ⑥ 볼륨, 패키지, 증서, 다운로드 등 라이선스 형태표시

  ⑦ 실제로 설치되어 이용 중인 수량

  ⑧ 영구보유 또는 라이선스 기간이 있는 경우는 만료날짜를 명기

  ⑨ 패키지 및 라이선스의 이용권리가 상실된 경우


