
■ 공무원 인사기록ㆍ통계 및 인사사무 처리 규정 [별표 3] <개정 2023. 12. 26.>
각종 시험 요구서의 구비서류(제13조제3항 관련)

순
번

시험 
종류 구 비 서 류 비 고

1 경력경 쟁
채용시 험
등

이력서
최종학력증명서
경력증명서
자격증 또는 면허증 사본

1통
1통
1통
1통

퇴직한 국가공무원 또는 지방공무원
을 퇴직한 날부터 1개월 이내에 일반
직 국가공무원으로 경력경쟁채용시험
등으로 채용하는 경우 이력서는 인사 
및 성과 기록 출력물로 갈음하고 최
종학력증명서, 경력증명서, 자격증 또
는 면허증 사본은 채용 요건인 경우
에만 필요함

2 일 반 승 진
시 험

인사기록 요약서
승진순위표

1통
1통

3 전 직 시 험 인사 및 성과 기록 출력물
전직 예정직과 관련이 있는
직무기술서
전직 예정직과 관련이 있는
자격증 또는 졸업증명서

1통

1통

1통


