
현금 출납 일지

 예산과목                                               단위 : 미화($)

연월일 적          요 수 입 지 출 잔 액

※ 현금 출납부 작성요령

1. 연월일 : 생략 

2. 적   요 : 사용내역 기재

3. 수   입 : 청으로부터 수령한 금액, 타 과목에서 전용한 금액, 차량을 판매했을

경우 등의 수입금액 기재

4. 지   출 : 지출 또는 타 과목으로 전용한 금액 등 기재

5. 잔   액 : 수입 - 지출

참 고 : 1. 장을 달리 각 과목별로 유지

2. 회계연도 종료 후 5년간 보존 
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