
[별표1]

업무인계ㆍ인수 항목 (제5조제1항 관련)

1. 기구표

2. 정ㆍ현원표

3. 업무분담표

4. 관인현황

5. 주요사업 추진현황

  ①주요사업계획

  ②주요사업추진현황

  ③중요지시(대통령ㆍ국무총리ㆍ사무처장)사항

6. 주요 미결사항

7. 문서관리

   ①비치부책 및 카드목록

   ②보존 및 보관 문서대장목록

8. 회계관리

   ①회계직명단

   ②비치부책ㆍ장부 및 카드목록

   ③세출예산집행현황

   ④기금현황

   ⑤보관금명세

9. 물품관리

   ①물품관리직명단

   ②비치부책 및 카드목록

   ③주요물품명세

10. 재산관리

   ①비치부책 및 카드목록

   ②국유재산관리현황

   ③임차재산목록

11. 보안관리

   ①보안관리자명단

   ②비밀취급인가자명단

   ③비밀문서건수

   ④자체보안업무세부계획 및 추진현황

12. 예비군ㆍ민방위현황



13. 감사관계지적사항의 처리현황

14. 당면주요문제점 및 조치의견  


