
[별지 제3호 서식]

OOOO과 휴대가능 물품 반출 ․반입 관리대장

부서명: OOO

( 년   월   일 기준)

번호 품(규격)명
자산번호
(관리번호)

반출
일자

물품
사용자

반출
용도

반입
확인

반입
일자

비고

1

2

3

4

5

※ 위 내용을 포함하여 부서 상황에 맞게 양식변경 가능


