
[별지 제4호서식]

대면설명 결과서

요구서 제목 요구서 번호

요구내용 *요구서 번호 없을 시 
자료제출 이유 기재

보고대상 000의원, 000수석전문위원 등 대표자만 기재

비밀등급
Ⅱ급, Ⅲ급, 평문(비공개),

평문(일반)
설명사유

보안상 자료제출 불가(√)
실무상 업무설명( )
의원실 요청 ( )
기타 ( 직접 작성 )

소관부서 다수 부서 연관 시 이를 총괄하는 부서는 제일 앞에 기재

설 명 자 실제 동행한 자까지 전부 기재

설명일시 설명장소

설명청취자 000의원, 000보좌관, 000비서관

보안조치
*군사기밀 시

①의원 대상 직접 설명 (√) ⑤외부인 출입금지 (√)

②보안서약서 작성 (√) ⑥녹음·메모·발췌·복사 금지(√)

③비취인가 여부 확인 (√) ⑦자료 회수 (√)

④2인 이상 설명자 방문 (√)

대면설명 결과 설명한 내용 간략히 작성

공문수신처 : 국방부 기획총괄담당관, 검토부서,
(비밀·비공개 업무자료인 경우) 해당 방첩부대


