
[별지 제2호서식]

당  직  일  지

 
□ 인원현황

총원 파견 휴직 현원
근무
인원

사고내용

계 교육 출장 연가 병가 공가 특가 기타

□ 당직 총사령실 당직상황 보고 (인사혁신처)

구분 소  속 직 급 성 명 지시 받은사항

당직총사령

보좌관

pc영상회의 당직보고(시간) 일직
(09:00~18:00)

숙직
(18:00~익일09:00)

□ 소속기관 당직상황 점검

        기관
 구분

당직책임자
인원 확인시간 수화자 점검내용

직급 성명

해양경찰교육원

해양경찰정비창

중부지방청

서해지방청

남해지방청

동해지방청

제주지방청

 20  .   .     .     요일 (날씨:       )

 ‧ 당직사령(당직관) :              (서명)

 ‧ 부 당 직 관 :                  (서명)

 ‧ 당  직  원 :                  (서명)

결

재

과    장



□ 무기ᆞ탄약 및 비상열쇠 인계인수

일시

무기ㆍ탄약 및 차량열쇠

인계자 인수자

직급 성명 서명 직급 성명 서명

.       :

.       :

일시

비상열쇠 

인계자 인수자

직급 성명 서명 직급 성명 서명

.       :

.       :

□ 보안 및 방화점검 

점검시각
점 검 자

이상유무
직급/성명 서명

__ __:__ __~__ __:__ __

__ __:__ __~__ __:__ __

__ __:__ __~__ __:__ __

__ __:__ __~__ __:__ __

□ 청사방호 공무직 근무상황 확인

점검시각 점검내용 확인자  비고(특이점)

__ __:__ __ (서명)

__ __:__ __ (서명)

__ __:__ __ (서명)

__ __:__ __ (서명)

□ 당직사령(당직관)지시사항          □ 중요처리사항

소속기관 이상유무, 순찰·보안점검 특이사항, 차량운행사항, 인계인수 업무 등


