
[별지 제4호 서식]

성희롱ㆍ성폭력 사건 발생사실 통보서
※ 예방교육통합관리시스템(https://shp.mogef.go.kr) 내 「사건관리시스템」을 통해 입력ㆍ제출

담당자(직급) 000 부장
연락처 000-000-0000

□ 사건 개요 
구분 내 용 응답값

시점 

◦사건 발생일(최초 발생) 날짜 기재
(2024-00-00) 

◦사건 인지일

※ 피해자로부터 사건신고를 접수하고 기관장에게 

이를 보고한 날  

날짜 기재
(2024-00-00) 

◦사건 통보일 날짜 기재
(2024-00-00) 

사건
유형

◦사건발생기관명 

◦사건발생기관 유형 
국가기관□  지방자치단체□
공직유관단체□  대학교 □
각급학교□ 유치원, 어린이집□ 

◦기관의 장에 의한 사건 여부 해당□  미해당□

◦행위자와 피해자 다수 여부  
행위자(1인□, 2인 이상□)

피해자(1인□, 2인 이상□)

◦행위자와 피해자 관계 

기관장-하급자 □ 상급자-하급자 □

하급자-상급자□

동료□ 사제 □ 기타□  (   )

◦행위자와 피해자 성별 
남성-여성 □ 여성-남성 □

남성-남성 □ 여성-여성 □

ㅇ위계·위력 등에 의한 성폭력 사건일 경우, 수
사기관  신고 여부

신고□ (신고일 날짜 :     ) 
신고 예정 □
미신고 □ (미신고 사유 선택 : 피해자 의사 

□ 기타 □) 해당없음 □

보호
조치 
사항 

ㅇ피해자가 보호조치를 원하는지 여부 예□   아니요□

ㅇ행위자와 분리 여부  
 (예시) 행위자 업무 공간 이동, 행위자 전보, 피해자 
휴가 등

예□   아니요□  조치예정□
- 행위자 업무공간 이동□  행위자 전보□   

피해자 휴가□   기타□ (   )
ㅇ피해자 회복을 위한 지원 여부  
 (예시) 심리상담, 의료지원, 법률지원, 외부기관 
연계  

예□   아니요□  조치예정□
- 심리상담□  의료지원□  법률지원□  외부

기관 연계□  기타□ (   )
주요

내용

(사건 

신고‧접수 

개요 등)

육하원칙(누가, 언제, 어디서, 무엇을, 어떻게, 

왜)에 따라 기재하되 개인정보 보호를 위해 행위자･
피해자 신상정보(이름, 나이 등)는 익명으로 처리하여 

300자 미만으로 기재   

기타

외부기관(수사기관, 국가인권위원회 등 외부기관) 

사건처리상황, 언론보도사항, 2차 피해 관련 사항 

등 100자 미만으로 기재하여 작성(익명처리 동일)


