
[별지 제3호 서식]

대표 홈페이지 메뉴(기능) 개설/폐지 신청서

메 뉴 명

운영기간

부  서  명

담  당  자 

목    적

주요기능 메뉴[기능] 폐지 신청 시 작성 불필요

비    고

 신 청 일:      년    월    일

자료관리책임자:         (인)

자료관리담당자:            (인)

◎ 작성요령

  - 메 뉴 명: 최상위 메뉴 명칭 기재

  - 소    속: 기관명, 실국, 부서명 기재

  - 담 당 자: 담당자 성명 기재

  - 운영기간: 운영시작 및 종료 날짜 기재(종료 날짜가 없는 경우 “계속” 기재)

  - 목    적: 메뉴를 개설/폐지하고자 하는 이유 기재

  - 주요기능: 메뉴에 대한 세부기능 기재, 세부 메뉴가 있는 경우, 세부 메뉴명

을 기재하고 각각의 기능을 기재

  - 비    고: 참고사항 기재


