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공무국외출장 허가결과 통보

 수신자  통제부서

 제  목  공무국외출장 허가결과 통보

——————————————————————————————————————

1. 관련근거

  가. 공무국외출장 및 사적 국외여행 관리규정

  나. 통제부서-12345(0000.00.00.) 0000년 공무국외출장 심사 결과

  다. 출장부서-12346(0000.00.00.) 공무국외출장 계획 보고

2. 위 관련근거에 따라 공무 국외출장계획이 허가를 되었음을 아래와 같이 통보합니다.

  가. 출장현황

소속 직(계)급 생년월일 성명 기간 출장국 목적

    ※ 생년월일은 000000-1의 형태로 성별 구분이 가능하도록 작성

.  끝.

붙임  1. 허가권자 결재가 완료된 결재표지(전자 또는 비전자) 1부. 

      2. 공무국외출장 계획서(별지1) 1부.

      3. 심사결과(사전검토 의견) 반영여부 검토결과(별지3) 1부.  끝.


