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공무국외출장 절차도

구  분 심사 대상 출장 심사 미대상 출장

출장계획 수립

사전검토

(심위위원회 대상 

여부 등)

심의위원회             

허  가  

출장시행

사후관리

출국일 전전월 15일 이전 출장계획 작성 및 검토요청

사전교육 및 출장시행

통제부서 계획종합 /
심사여부 검토

국부장 이상 : 조직인사담당관
과팀장 이하 : 본부별 통제부서

심사위원회 개최
국부장 이상 : 조직인사담당관
과팀장 이하 : 본부별 통제부서

검토의견서 첨부 회신
국부장 이상 : 조직인사담당관
과팀장 이하 : 본부별 통제부서

검토결과 보고 및 허가
국부장 이상 : 청장

과팀장 이하 : 본부장(차장)

격월 

1회

출장 결과보고 
국부장 이상 : 청장

과팀장 이하 : 본부장(차장)귀국 후 20일 이전 

출장 결과자료 제출 / 등록
제출부서 : 조직인사담당관등

등록 : 청 지식마당귀국 후 30일 이전 


