
[별지 1] 회관관리자 근무신고서

근 무 신 고 서

회관관리자

□ 20   년    월    일(   요일)

회관관리자 대체, 지정휴무, 하선자 현황

직  급 성  명 소  속 직  급 성  명 연 락 처

근무계획

근무시간 성명 비고

  시   분부터 ~  시   분까지

  시   분부터 ~  시   분까지

지도선 현황
☞ 1선석 :           ☞ 2선석 :            ☞3선석

☞ 4선석 :           ☞ 돌제부두 :         (계 :   척)

비 고

(인수인계, 시설물관리, 

특이사항 등)

* 출동 중 연가 등의 사유로 하선한 직원 및 대체휴무당직자의 기본근무 

장소는 어업감독공무원회관으로 한다.

* 회관관리자는 근무시작 전 09시까지 운영지원과장 등에게 메모보고하며, 

근무계획의 변경 시 즉시 보고하여야 한다.


