
<별지 제6호 서식>

자료 대출신청서

연번 청구기호 자료명 저자 소장처 대출일 반납일 연장여부

 □자료실

 □수장고

 □자료실

 □수장고

 □자료실

 □수장고

 □자료실

 □수장고

 □자료실

 □수장고

대출자 소속 : 이름 : (내선: )

※ 대출시 유의사항

○ 대출한 자료는 관내에서만 이용가능

○ 대출기간 및 수량: 14일, 1인 5권(종)

○ 대출방법: 자료 대출신청서를 작성하여 담당직원에게 신청

○ 대출연장: 대출 기한 내 자료를 반납처리하고 1회(14일)에 한하여 연장 가능

(다만, 이용자의 열람ㆍ대출 요청이 있는 자료는 대출 기간 연장을 제한할 수 있음.)

○ 대출제한: 사전류 및 참고도서, 연속간행물, 비도서자료, 업무와 무관한 일반 교양서적

○ 변상: 자료 분실 또는 오ㆍ훼손 시 30일 이내 동일 자료로 변상하여야 함.


