
[별표 1]

재외국민ㆍ영사 사무보고 정기보고 목록

구분 보   고   명 보고시기 관련조항

출입국

업무

반기별 사증발급현황

(국적별·자격별)

익반기 

초월 15일

출입국관리법시행규칙 

제82조

여권업무

폐기여권현황보고
익분기 

초월 15일

여권법시행령 제37조 

제2항

사진부착식 공백여권 수불보고, 사진부착식 폐

기여권 및 T/C관리기록부, 폐기신원정보지 관리, 

사진부착식 여권 재발급현황

익분기 

초월 15일

여권직권폐기보고
익분기 

초월 10일

영사업무

영수필증 판매실적 보고, 영사업무 수입금 결산부, 수입

금 출납계산서

익분기 

초월 15일

여권법시행령 제37조 

제2항
수입금 집행잔액 매년 1월 5일

영사수입금 송부 매년 1월 15일


