
[별지 제4호 서식] <일부개정 2024.4.5>

다부처 비밀유통시스템 사용 신청서

성       명

(한글/영문)
/ 소속기관

생년월일 부 서 명

비취인가근거 직    급

업무PC IP주소 사무실 전화번호

이   메   일 휴대폰 번호

신 청  사 유

용        도

< 개인정보의 수집․이용 목적 및 보유․이용기간 안내 >

외교부는 다부처 비밀유통시스템 사용에 필요한 최소한의 개인정보만을 수집하며, 신청자

가 제공한 개인정보는 오직 다부처 비밀유통시스템 사용을 위해서만 이용되고, 5년간 보

관된 후 파기됩니다.

개인정보 수집․이용 동의 : □ 동의, □ 동의안함

※ 신청자는 개인정보의 수집을 거부할 권리가 있으며, 수집 거부 시 다부처 비밀유통시스템 사용이 제한될 수 

있습니다.

위와 같이 다부처 비밀유통시스템 사용을 신청하며, 시스템 사용에 있어 제반규정을 

준수할 것을 서약합니다.

년        월       일

신  청  자   성명              (서명)

소속부서장   성명              (서명)

외 교 부 장 관  귀 하

※ 첨부서류

1. 사진 1매 

2. 공무원증 앞․뒷면 사본

3. 외교부 소속 공무원이 아닌 경우 2급 비밀취급인가증 사본

※ 전자문서에 첨부 시 서명 생략 가능
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