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회계행정시스템 사용자 권한 신청서

성명(한글) 성명(영문)

생년월일 직     급

소     속 연락처
(내선/외교전화)

공관 신청자

□ 공관관리자

※ 공관관리자는 공관내 일반사용자 업무 권한을 관리하며 외무공무원만 가능
※ 공관내 일반사용자는 회계행정시스템에서 공관관리자에게 권한 신청

본부 신청자

□재외공관담당관실  □공관회계팀(송금) □실국담당자  □수입금담당자  □국유재산

□본부인사담당자  □본부행낭관리자  □기타(관련업무: )

< 개인정보의 수집․이용 목적 및 보유․이용기간 안내 >

외교부는 시스템의 사용에 필요한 최소한의 개인정보만을 수집하며 신청자의 개인정보는 
해당 시스템의 업무사용 목적으로만 이용되고 신청자의 재직기간 동안 활용됩니다.

개인정보 수집 및 이용 동의 : □동의    □동의 안함

※ 신청자는 개인정보의 수집을 거부할 권리가 있으며 수집 거부 시 시스템 사용이 제한될 수 있습니다.

본인은 위와 같이 회계행정시스템의 사용자 권한을 신청하며, 시스템 사용에 있어 

제반규정을 준수할 것을 서약합니다.

년       월       일

신  청  자 : 직위            성명               (서명)

❍ 신청방법 : 협조문에 첨부하여 신청
 ※ 재외공관에 공관관리자가 부재한 경우에만 공문으로 신청, 공관관리자 있는 경우 시스템에서 처리

❍ 신청부서 : 운영지원담당관실


