
[별지 제3호 서식]

[국관, 부속기관, 시ᆞ도경찰청명 기재]- 한글 양식

외국 기관 방문 협조요청 (해당 공관명 기재)

출 장 명 방문 목적이 드러나도록 기재(시찰/자료수집/교류협력/연수 등)

출장 기간
0000. 00. 00. ∼ 0000. 00. 00. ( 박 일) / 해당 공관 소재 국가로의
출장기간 기재

방문 기관 반드시 기관․부서의 영문 또는 현지어 공식 명칭을 기재

방문 희망
일시

0000. 00. 00. 오전․오후 (예상 소요시간)

출장 일정
해당 국가로의 출입국 항공일정 및 항공편명 기재, 해당 국내 기관방문
등 공식일정 기재

방문 내용

1. 방문 목적
◦ 방문 취지 및 수집된 자료 활용방안 포함

2. 질의 사항 및 안건
◦ 방문 시 논의하게 될 구체적 안건 / 질의 사항을 기재하되 해당 기관의
혼선 방지 및 신속한 주선을 위해 자세하고 구체적으로 작성하고 인터넷 등
공개자료 등 수집 가능할 수준의 질문은 지양

◦

방문자
명단

소 속 직 급 성 명 성별 연령 비 고
예) 경찰청 00과,
00 경찰서 00과

대표단장

※ 연락 담당자 : 이름, 연락처, 이메일 주소
통역 담당 : 이름, 통역 언어
이동수단 : 방문 시 도보 /차량 이용여부 및 차량번호 기재

[국관, 부속기관, 시ᆞ도경찰청명 기재]- 영문 양식



Official Visit Request
Name of
Delegation 방문 목적이 드러나도록 기재(시찰/자료수집/교류협력/연수 등)

Length of Stay MM/DD/YY - MM/DD/YY

Organization /
Department 반드시 기관․부서의 영문 또는 현지어 공식 명칭을 기재

Preferred
Date of visit MM/DD/YYYY morning/afternoon (Expected Duration : 00h00m)

Itinerary
ex) MM/DD 00:00～00:00 (Program)
해당 국가로의 출입국 항공일정 및 항공편명 기재, 해당국 공․민간
기관방문 등 공식일정 기재

Details
on Visit

1. Purpose and Backgrounds of Visit
◦ 방문 취지 및 수집된 자료 활용방안 포함

2. Agenda / Questions
◦ 방문 시 논의하게 될 구체적 안건 / 질의 사항을 기재하되 해당기관의
혼선방지및신속한주선을위해자세하고구체적으로 작성하고인터넷 등
공개자료 등 수집 가능할 수준의 질문은 지양

◦

List of
Delegates

소 속 직 급 성 명 성별 연령 비 고

예) KNPA HQ 00 Division 00
Police Station

여권상 영문
이름 기재

M/F

※ Contact Officer : 이름, 연락처, 이메일 주소
Interpreter(언어) : 민간 가이드동행시이름, 국적, ID no 기재
Vehicles Plate No. : 출입이 필요한 차량의 번호 기재


