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경영지도실장 주요점검 사항

주 기 업무명 체크포인트(점검사항)
비 고

(확인방법)

수 시

책임자 등록 및 
승인 내역

ㅇ (자국 및 소속국) 책임자 등록, 승인내역 및 
일일감사 항목 확인(851404)

금융시스템

관심직원 관리
ㅇ 관심직원 (부채과다, 급여압류, 음주운전자,

근무불성실자 등) 정보파악

일 간

준법지원시스템 
운영

ㅇ 체크리스트 확인 (총괄국 34종, 소속국 30종)
- 계좌개설, 중도해약, 자금세탁 방지 등

준법지원

복무관리 및 
관서운영현황 

ㅇ (소속국장 및 금융담당) 복무관리 현황 파악
(연･병가, 교육, 출장 등)

ㅇ (소속국) 민원 등 특이사항
ㅇ (자국 및 소속국) 각종행사･회의 파악

e사람 등

우편취급국
ㅇ (취급국) 결제변경, 변경증지, 우편요금 조정 

처리 내역 확인
포스트넷

주 간
정부구매카드 
사용내역

ㅇ 100만 원 이상 카드집행 적정 여부
- 단, 업무추진비(240)는 50만 원 이상  

ERP

분 기
우편취급국

ㅇ (취급국) 취급지역 위반여부, 물량 축소 및 
삭제, 변경증지 확인

현지점검

운전면허 유효성 ㅇ 운전직 종사자(집배원)의 운전면허상태 확인 포스트넷

기 타

책임직 주요
확인사항 이행 

실태

ㅇ (자국 및 소속국) 예금 및 보험 분야 필수 
이행여부 확인

- (예금) 계좌대월 약정현황, 계좌대월 연체자 
적정처리여부, 중요증서 편철여부

- (보험) 환급금 대출현황, 실효예정자 처리,
반송안내장 처리

ㅇ (자국 및 소속국) 우편분야 결제변경, 물량 
축소 및 삭제, 조정처리, 변경증지 확인

현지점검

금융사고 예방 및 
복무점검

ㅇ (소속국) 취약시기 금융사고 예방 및 복무점검
- (취약시기) 명절, 휴가철, 연말연시, 관서장 
장기 부재관서 등

현지점검

소속국 종합감사
ㅇ 소속국(5급국 제외)에 대해 종합감사 실시 및 

결과보고
현지점검

직원알기제도
(1·7월)

ㅇ 금융업무 관련종사자 신용정보조회 후 총괄
국장 문서보고


