
[별지 제1호 서식]

□ CCTV 주간점검

□ 주간열람

날짜 열람자
(연락처) 열람사유 열람내용 / 

요구사항 처리내용 담당자 기록물  
사진/동영상

/

/

/

구 분 내 용 결 과
정상:○ 불량:× 정비:△ 고장 / 정비 내용 비 고

CCTV
카메라

 영상표출 상태
 작동(줌, 회전) 상태
 기능설정 상태
 외관, 설치 상태
 전원공급 상태

녹화장치
(DVR)

 영상녹화 상태
 영상기록물보유 상태
 기능설정 상태
 외관, 설치상태
 전원공급 상태

 ※ 영상기록물 보유기간 30일

CCTV 운영 ․ 관리 기록부
20     년     월    일 (    요일) 
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