
■ 병영생활전문상담관 운영에 관한 훈령 [별지 제22호-2 서식]

미사용 연차유급휴가 사용계획서

□ 통보내역

성 명 채용일

연차휴가 산정기간 20   .    .    . ~  20   .   .   .

연차휴가 발생시점 발생 연차휴가 일수 일

연차휴가 사용기간 20   .    .    . ~  20   .   .   .

사용한 연차 일수 남은 연차 일수

□ 미사용 연차유급휴가 사용계획

*반일의 경우 사용일수는 0.5일로 계산

본인은「근로기준법」제61조 연차유급휴가의 사용촉진에 관한 사항을 서면으로 

통보받은 사실을 확인하며, 상기와 같이 미사용 연차유급휴가 사용 계획서를 

제출합니다.
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