
서해지방해양경찰청 기록관리 및 기록관 운영규칙【별지 제1호 서식】

중요기록물 관리 대장

연번 구분 사안 기록물명 생산일
기록물
등록번호

비고

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]

<작성방법>

ㆍ 구 분 : 조사ㆍ연구ㆍ검토서, 회의록, 시청각기록물, 그 밖에

ㆍ 사 안 : 작성 대상 사안의 명칭 또는 간략한 설명

(예: 재난안전법 개정, ○○ 협정 체결)

ㆍ 기록물명 : 해당 중요기록물의 제목

(예: ○○○위원회 제○차 회의 회의록)

ㆍ 생 산 일 : 해당 중요기록물을 작성ㆍ등록한 날짜

ㆍ 기록물등록번호 : 온-나라시스템 기록물등록대장에 등록 시 부여받은 등록번

호(문서번호) 기재


