
■ 통일부 정보보안 관리지침 [별지 제11호서식]

저장매체 자료 삭제 확인서

1. 정보시스템 담당자

소  속 예) (기관/부서/과)

담당자

2. 정보시스템 세부 내역

PC 관리번호 예) 자산관리번호 등 필수 기재

일련번호 예) 제품 식별번호

업무구분 예) ‘반출’ 또는 ‘불용’

3. 정보시스템 저장매체 세부 내역(저장매체 장착 개수별 표 작성)

  가. 1번째 저장매체

저장매체 종류 및 모델 예) HDD, WDC WD2500AAJS-00VTA

저장매체 일련번호 필수 기재

삭제 방법 완전삭제

삭제 일시(시간) 예) 00시00분00초 ~ 00시00분00초(총00분)

  나. 2번째 저장매체

저장매체 종류 및 모델 예) SSD, WDC WD500SSD-00A

저장매체 일련번호 필수 기재

삭제 방법 물리적 파괴

삭제 일시(시간) 예) 00시00분00초 ~ 00시00분00초(총00분)

4. 확인

구분 소속  성명  확인

작업자 정보화담당관실

관리자 정보화담당관실


