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작업계획서

공 사 명 작업일자

공    종
(세부공정)

작업장소

계 획 서
작 성 자

                  (서명 또는 인)
계 획 서
검 토 자

                   (서명 또는 인)

작 업 명 유해・위험작업

작업시간
작업책임자 

(서명 또는 인)

안전관리자 근로자 
수

    명

작 업 명 유해・위험작업

작업시간
작업책임자 

(서명 또는 인)

안전관리자 근로자 
수

    명

작 업 명 유해・위험작업

작업시간
작업책임자 

(서명 또는 인)

안전관리자 근로자 
수

   명

세   부

작업내용

작업

안전대책

지적사항

및

처리결과

작성방법

1. 공사명에는 공사현장명 또는 주소를 기재

2. 공종에는 해당공정 및 세부공정을 기재

3. 작업 장소에는 작업이 이루어지는 층수와 공사현장 내 위치를 기재

4. 계획서 작성자에는 공사 시공사 또는 현장관리인이 서명 또는 날인

5. 계획서 검토자에는 공사 감리자 또는 건축분야 건축사보가 서명 또는 날인

6. 작업 명에는 해당 공종에 필요한 세부 작업을 기재

7. 유해・위험작업에는 추락, 발화, 휘발성 물질을 다루는 작업 등 안전사고 발생위험이 높은 작업을 포함할 경우 작업내용 기재

8. 작업시간에는 세부 작업의 시작 예정시간과 종료 예정시간을 기재

9. 작업책임자에는 세부 작업을 진행하는 전문건설사업자(작업책임자)가 서명 또는 날인

10. 안전관리자에는 「산업안전보건법」에 따른 안전관리자 또는 세부작업의 유해・위험방지 업무 담당자 성명을 기재

11. 근로자 수에는 세부 작업에 투입되는 근로자 등 전체 투입 근로자의 수를 기재

12. 세부작업내용에는 작업별 투입자재 및 장비 그리고 작업 방식 등을 기재

13. 안전대책에는 휘발성 물질의 환기 대책, 발화성 작업의 불티 방지 및 소화 대책, 고소작업의 추락 방지 대책 등 안전대책 방안을 

기재

14. 지적사항 및 처리결과에는 안전대책의 보완사항 및 그에 따른 처리결과를 기재

15. 현장여건 등을 고려 계획서 작성자와 검토자와 협의하여 작업계획서 내용을 변경 가능 

              210mm×297mm[백상지(80g/㎡)]


