
(별지 제3호 서식)

 {앞면}

시정조치 보고서

보고번호

소관부서 보고일자

지 적

구 분
 □ 내부평가시  □ 평시 

부적합 

종  류
 □ 중부적합 사항   □ 경부적합 사항  □ 관찰사항

부적합

내  용

 ◦ 제 목 : 

 ◦ 내 용 :

시정조치 

내    용

 ※붙임 : 관련자료

시정조치

결    과

종 결 처 리 일 자 주  무 담  당 과  장

      (210mm × 297mm)



{뒷면}

<기재요령>

      1. 보고번호는 전 1항의 보고번호를 기재한다.

      2. 부적합 종류는 부적합사항보고서에 표시된 대로 기재한다.

      3. 부적합 내용의 제목은 부적합사항보고서의 제목을 기재한다.

      4. 부적합 내용 란의 "내용"에는 "부적합사항보고서의 보고번호 참조"라고 

기재한다.

      5. 시정조치 내용은 시정조치 과정, 시정조치 결과 등을 기재한다.

      6. 시정조치결과 란의 종결처리일자는 최종결재권자의 결재일을 기재한다. 


