
[별지 제4호서식]

기록물수집카드(제9조 관련)

*기본사항은 기록물의 내용, 구성, 형태, 관련 대통령 등 기본사항 기입

**특징정보는 기록물의 특징적인 사항, 강조할만한 사항을 기술(최초성, 유일성 등)

***업무유형은 전화통화, 직접방문, 이메일교환, 기타 등 접촉방식 기입

****업무내용은 진행사항, 결정사항, 검토사항 등 기술

관리번호 작성자

수집카드명

구    분 □ 국내기록물     □ 해외기록물

진행현황 □ 진행           □ 종결

입수유형 □ 기증           □ 위탁

기본사항*

특징정보**

생산기간 ~ 수 량 (건, 권, 점, 개)

소장정보

성명(기관명) 연락처

주 소

소장자 이력

기록물 출처(입수경위)

비      고

수집업무 진행사항

순 번 일 시 업무유형*** 업무내용**** 첨부물


