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기록물 대여 신청서

대여기관명

담당자

연락처

기록물 대여목적

기록물 대여기간 

기록물 
형태/수량

기록물
대여 장소

건물명 :
주  소 :

기록물 
관리계획

환경
조건

보존온도(℃) :
보존습도(%) :
항온·항습 장비 :
조명(Lux) :

장비/시설
현황

소화설비 :
보안장비 :

인력현황
(관리/운영)

기록물 포장·운송 방법

비    고

※ 별첨 : 대여 기록물 목록, 기록물 대여 장소·환경조건·장비/시설 현황 관련 사진,
대여 목적을 설명할 수 있는 계획서 등 


