
[별표 1]

공표문안 작성요령
(제5조제1항 관련)

1. 공표문안 작성요령
1-1. 자료는 원칙적으로 1 품목 당 1개의 자료로 작성한다.

1-2. 공표제목, 회수의무자 및 대표자, 제품명, 위해성 등급, 제조번호, 회수사유,

회수의무자의 연락처 등이 선명하게 부각되도록 글자의 색도를 진하게 한다.

1-3. 공표문을 둘러싸는 테두리는 사각형으로 표시한다.

1-4. 공표내용(12P)에는 일반소비자가 쉽게 이해할 수 있도록 회수사유 및 제품명,

제조번호 등을 구체적으로 기재한다.

1-5. 공표문의 크기는 신문의 경우 3단×10cm 이상, 인터넷 홈페이지의 경우 480×320

pixel 이상으로 게재할 것을 권장한다.

1-6. 홈페이지를 이용한 공표는 팝업창 등을 통해 쉽게 알 수 있도록 게재할 것을

권장한다.



2. 공표문안 예시

의약품 회수에 관한 공표(20P, 고딕체)

(의약품, 2등급 위해성)(13P)

약사법 제72조의 규정에 의하여 아래의 의약품을 긴급 회수함을 공표합니다.(12P)

 (제품사진)

 가. 제품명 : ○○정(500mg, 포장단위 10정, 500정)

 나. 제조일자 또는 유효기간 : 유효기간 2017.12.31일 이전까지 생산된 전 제품

 다. 제조번호 : XX91552

 라. 회수사유 : 용출시험부적합

 마. 회수방법(소비자 반품 등 절차): 취급 판매업소 및 의료기관별 방문하여 

제조ㆍ도매업소 수거

 바. 소비자 유의사항 : 소비자 행동요령, 제품 취급 시 유의사항 등

 사. 회수의무자 : ○○○제약 (대표자 ○○○)

 아. 회수의무자 소재지 : 서울시 ……

 자. 연락처 : TEL) 02-0000-0000, FAX) 02-0000-0000

 차. 자료작성연월일 : 20XX.XX.XX.

 (12P)

  * 당해 의약품을 보관하고 있는 의약품의 판매업자 및 약국, 의료기관 등에서는 즉시 판매를 

중지하고 회수의무자에게 반품하여 주시기 바랍니다.(11P)


