
[별지서식 1]위탁 용역사업비가 없는 경우

용역사업비 사용실적보고서

Ⅰ. 현황

Ⅱ. 참여연구원 현황

구분 성명 생년월일
사업참여기간

참여율 변경사유
(해당시)

변경승인
공문
(해당시)시작일 종료일

책임연구원 ○○○

연구원

연구보조원

보조원

Ⅲ. 용역사업비 사용실적 현황
(단위 : 원)

사업명
용역수행기관
(책임연구원) (책임연구원)(TEL : )

연구기간 20○○년 ○○월 ○○일 ∼ 20○○년 ○○월 ○○일

계약금액 원(선금 원)
용역감독기관
(감독공무원) 화학물질안전원 ○○○과(감독공무원명)(TEL : 042-605-○○○○)

구 분

비 목
계약금액 집행금액 증 감 증감사유

총 액

1. 인건비
가. 책임연구원
나. 연구원

다. 연구보조원

라. 보조원

2. 경비

가. 여비

나. 유인물비

다. 전산처리비

라. 시약 및 재료비



* 이윤 : 용역수행기관이 영리기관일 경우에 한해 적용할 수 있음

* 부가가치세 : 용역수행기관이 과세기관일 경우에 한해 적용함

Ⅳ. 비목별 세부 내역서

1. 인건비

번호 집행일자 직급
소속

(기관,부서)

성명

(생년월일)
금액 비고

소계

2. 경 비

가. 여비

○국내여비

번호 집행일자 직급 소속
(기관,부서) 성명 출장목적

(장소) 금액 비고

소계

○국외여비

번호 집행일자 직급 소속
(기관,부서) 성명 출장목적

(장소) 금액 비고

소계

나. 유인물비

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

마. 회의비

바. 임차료

사. 교통통신비

아. 기타경비

소계(인건비+경비)

3. 일반관리비

4. 이윤

5. 부가가치세



다. 전산처리비

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

라. 시약 및 재료비

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

마. 회의비

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

바. 임차료

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

사. 교통통신비

ㆍ 시내교통비

번호 집행일자 직 급 소 속
(기관,부서) 성 명 출장목적

(장소) 금 액 비고

- 소 계

ㆍ 통신비



번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

ㆍ 우편료

번호 집행일자 사용내역(구체적으로 기재) 지급처 금 액 비고

- 소 계

아. 기타경비

번호 집행일자 직 급 소 속
(기관,부서) 성 명 출장목적

(장소) 금 액 비고

- 소 계


