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※ 작성요령

기 록 연 구 사 ( 관 ) 기록물관리 전문요원의 자격을 갖춘 기록연구사(관)가 서명·날인한다.

기 록 관 장 기록관장은 기록물관리 전문요원의 평가의견을 검토한 뒤 서명·날인한다.

기록물철분류번호
평가대상 기록물철의 분류번호를 기재한다. 기록물철 분류번호는 ‘단위과제코드

-일련번호’로 구성된다. 단, 구기록물은 ‘99999999-일련번호’로 구성한다.

생 산 연 도
기록물철의 생산연도를 기재한다. 두해 이상에 해당될 경우 시작~종료연도를

기재한다.

기 록 물 철 제 목 기록물철의 제목을 기재한다.

보존기간 만료일
기록물철이 생산된 다음해 1월 1일을 기산일로 설정된 보존기간이 만료된 연도

의 12월 31일로 한다.

처 리 부 서 의 견
기록물 평가심의에 관한 처리부서의 처리의견(보존기간 재책정, 폐기 또는 보

류)과 이유를 기재한다.

기 록 물 관 리

전문요원심사의견

기록물관리전문요원의 평가의견(보존기간 재책정, 폐기 또는 보류)과 이유를 기

재한다.

심의회 의견
심의회의 최종 심의결과를 기재하며, 보존기간 재책정/폐기 또는 보류(00년)

중 하나를 선택한다.


