
[별지 제6호서식]

개인정보파일대장

기관 명칭 주소 등록부서 전화번호

등록항목 등록정보

① 개인정보파일 명칭

② 개인정보파일의 운영 근
거 및 목적

③ 개인정보파일에 기록되
는 개인정보의 항목

④ 개인정보의 처리방법

⑤ 개인정보의 보유기간

⑥ 개인정보를 통상적 또는 반
복적으로 제공하는 경우 그
제공받는 자

⑦ 개인정보파일을 운용하
는 기관의 명칭

⑧ 개인정보파일로 보유하
고 있는 개인정보의 정보
주체 수

⑨ 해당기관에서 개인정보
처리 관련업무를 담당하
는 부서

⑩개인정보의 열람 요구를 접
수ㆍ처리하는 부서

⑪개인정보파일에서열람을제
한하거나거절할수있는개인정
보의 범위 및 그 사유


