
【별지 제1호서식】                                       
<제1면>

사무인계ㆍ인수서

20  .  .  . (전 보 ㆍ 전 임 )에  따 라  다 음 과  같 이  사 무 를  인 계 ㆍ 인 수 함

1. 사업장 및 행정대상 현황
  가. 사업장 규모별 현황

(단위 : 개소)
계 1-4명 5-29명 30-49명 50-99명 100-299명 300-499명 500-999명 1,000명이상

※ 집무규정상 사업장대장 등 각종 관리대장 별첨

  나. 산업안전보건위원회 설치현황
(단위 : 개소)

대  상 설   치 미  설  치 비 고

(           )
※ (     )안은 노사협의회로 갈음한 사업장수 기재

2. 사업장감독
  가. 총괄현황

(단위 : 개소)

구      분 대 상 실 시 미실시 시정완료 시정중 비 고
계

정 기 감 독
수시․특별감독

210㎜×297㎜(일반용지 60g/㎡(재활용품))

<제2면>

  나. 시정중인 업체현황
(단위 : 개소)



사업장명 소 재 지 대표자 시정지시일    자 시정지시내    용 시정기한 구  분(사업명) 비 고

3. 미 결 현 황
  가. 민원사무 

접수일자 신고인 피신고인 내    용 조치사항 처리기한 사무구분

  나. 재해조사(내사 또는 수사중인 사건)
사업장명 소 재 지 대표자 피재자 재해정도 진행상황 비  고

  다. 작업환경측정 및 건강진단(내사 또는 수사중인 사건)
연번 사업장명 소 재 지 대표자 진행상황 구  분

  라. 기능업무
업 무 명 현재까지 진행상황 향후 추진계획 비 고



<제3면>

4. 보존문서 및 관리대장
연번 보존문서 및 관리대장명 수량

(권) 보존기간 비  고

5. 기타사항
  가. 업무편람
  나. 관할지역 건설현장 현황
  다. 기타(안전보건관리체제 현황 등)

                                                20    .     .     .

         인계자 전임 근로감독관 직․성명              (인 또는 서명)
         인수자 후임 근로감독관 직․성명              (인 또는 서명)
         입회자                 직․성명              (인 또는 서명)


