
(별지 제1호 서식)

전산기기점검 기록부
점검일시

점검구분 정기 / 특별

점검자 확인자

전산기기 내용 점수

컴퓨터
(입력장치/모니터포함)

모델명 및 성능

담당자명, IP 주소

용도

외관

프로그램

접속속도

패스워드/아이디관리

프린터

모델명

담당자

출력상태

※ 기록요령
- 항목별 점검내용을 기록하고, 기기별 종합상태를 평가하여 점수 기입


