
[별지 제1호서식]

유  물  대  장

유물번호

명    칭

수    량

종    류

시    대

재    질

규    격

구조적 특징

수장

(보유․보관)경위

관리상황

(수리기록,

보관장소

변경 등)

비    고

작성년월일

작 성 자

확    인

210㎜×297㎜[보존용지 1종 70g/㎡]



유물대장 기재요령

ㅇ 유물번호 : 유물대장 정리시 부여한 유물번호를 기입한다.

ㅇ 명 칭 : 유물의 명칭을 기입한다. 단, 명칭변경의 필요가 있을 때에는 아래에 차례로 기입하되 이 경우에는 비고

란에 변경일자와 사유를 기입하고 조사한 전문가와 유물관리책임자가 서명날인하여야 한다.

ㅇ 수 량 : 유물의 개체별 수량을 기입한다.

ㅇ 시 대 : 유물의 제작시대를 기입한다.

ㅇ 재 질 : 유물의 주된 구성재질을 기입한다.

ㅇ 수장경위 : 유물의 수장경위를 기입한다.

예 : 궁중전례품

ㅇㅇㅇ궁으로부터 이관(근거문서) 등

ㅇ 규 격 : 유물의 세부적인 규격을 실측하여 기입한다.

ㅇ 구조특징 : 유물의 형태․용도 등과 상태, 파손부분 등 당해유물의 특징적인 사실을 기입한다.

ㅇ 관리상황 : 수리․촬영․탁본 등 일반관리상황을 기입한다.

ㅇ 작성년월일 등 : 최초 작성시와 기재사항의 변경 또는 보관장소의 변경시에 기입하고 작성자와 확인자가 각각 서명

날인한다.

ㅇ 사 진 : 사진은 유물의 실체를 파악할 수 있도록 촬영 첨부하고 필요시에는 특징 부분을 별도로 촬영하여 첨부한

다.

ㅇ 보관장소 : 보관일시와 출납사유를 기입하고 관리책임자가 서명날인한다.


