
■ 국군재정관리단 계약 관련 업무처리절차에 관한 훈령 [별지 제4호서식] 

물품(구매 , 제조) 및 용역 계약요청서

1. 사업개요

건     명 OOOOOO 구매
조 달 방 법

(○/×)

설치공사

(○/×)

특수조건 
법무검토
(○/×)

계 약 의 뢰 

총  금  액
100,000,000원

당해연도 50,000,000 원
구매

(리스물건 포함)
○ ○

계속소요비 50,000,000 원
제조

(리스물건 포함)
단순설치

(○/×)

상용품 

여부

(○/×)납     기 계약일로부터    00 일 까지 용       역

납     지 경기도 ㅇㅇ시 금 융 리 스

공사/단순설

치판단 사유

* 설치공사는 관련 품셈, 법정보험료 등을 반영한 공사원가계산서 작성/제출

* 단순설치는 반드시 관계 법령을 위반하지 않는지 확인하고, 간략한 판단 사유 기술
예시) 중소기업자간 경쟁제품으로 공사가 불필요한 단순설치 사업 / 각종 장비를 간단한 설치만으로 납품이 가능한 사업 

입찰참가자

격 판단(안)
예시) 중증장애인 생산등록업체 / 중소기업청 등록업체

담당자정보 부서명 직  책 계 급 성  명 군 전화 일 반 전 화 휴  대  폰

소요부대(서) 00과 ㅇㅇ담당 ㅇㅇ ㅇㅇㅇ 000-0000 02-000-0000 010-000-000

설 계 과 00과 ㅇㅇ담당 ㅇㅇ ㅇㅇㅇ 000-0000 02-000-0000 010-000-000

검 수 관

(필요시)
00실 ㅇㅇ담당 ㅇㅇ ㅇㅇㅇ 000-0000 02-000-0000 010-000-000

재무관부서 재정부 계약담당관 ㅇㅇ ㅇㅇㅇ 000-0000 02-000-0000 010-000-000

2. 산출근거

예산액 코드
(국방재정정보체계 

기준)

7100 7111 254 001 008 000 210 01 사 업 명 정보통신운영지원

집행부대(서) 조직코드 00000000 재무관부대(서) 조직코드 00000000

예산액 산출근거

(o/x)

나라장터

조사단가

물가정보지

조사단가

업체 

견적가

이전계약

실적가

편성예산

기준
기  타

○ ○

세부 산출기준 예시) 견적서(00상사) / 이전계약 실적가 × 물가상승률(O%)

3. 이전계약 정보

동일물품 계약실적 유무 있음 / 없음

계약

세부정보

계 약 기 관 조달청 / 방위사업청 / 재정관리단 / 부대계약 / 기타

계 약 방 법 예시) 일반경쟁 적격심사 / 제한경쟁 2단계 / 지명경쟁 적격심사 / 수의계약 등

계  약  명 OOOOOO 구매

계 약 번 호 2015UMM0000

계 약 업 체 업체명 주식회사 ㅇㅇ 연락처 02-0000-0000

계 약 금 액 100,000,000 원

4. 기타 참고사항(특정업체 독점공급 / 특허 / 기술협약 체결관련 등)

5. 붙임서류 : 1) 내역서(품명, 규격, 수량, 단가, 금액 등) 1부

                2) 계약 특수조건 1부

                3) 사양서(도면, 사양설명서) 또는 제안요청서 1부

                4) 제조·수입물품의 경우 원가계산서

                5) 특수성능이 요구되는 물품의 경우 제조사의 공급확인서, 기술지원사의 기술지원 협약서

                6) 적격심사기준 등 기타 필요서류


