
■ 국군재정관리단 계약 관련 업무처리절차에 관한 훈령 [별지 제12호서식]

선 금 및 기 성 대 가 지 급 현 황

구분

조정기준일 기준 

계약금액(원)
예정공정률(%) 실행공정률(%)

구분 지급일자
신청액

(A)

공제금액

(B=C+D)
실 지급액

(A-B)
비고

선금 정산분

(C)

기지급 

직불 노무비

(D)

선금

0000-00-00 100,000,000 100,000,000 1차수

직불

노무비

0000-00-00 50,000,000 50,000,000
노무비

(7월)

기성
대가

0000-00-00 500,000,000 100,000,000 50,000,000 350,000,000
1차수

준공

0000-00-00 300,000,000 300,000,000
2차수

1차 기성

 현재까지의 모든 지급사항에 대해 누락 없이 작성하였으며, 

상기 기재사항(지급일, 지급액 등) 관련 이상 없음을 확인하였음.

                                                         년        월        일

감독관         직책              계급             성명            (서명 또는 인)

재무관         직책              계급             성명            (서명 또는 인)

※ 작성요령

1)  해당 공사와 관련된 모든 지급내역을 빠짐없이 기재하여야 함.

   * 선금 지급 공사 차수, 준공금, 노무비 귀속월 등이 누락되지 않게 모두 비고란에 기재 

2) "신청액", "공제금액", "실 지급액" 항목 기재 시, "신청액"에는 기성(준공)검사금액,"실 지급액"에는 공제금액(선금 정산분,  기지급 

직불 노무비) 제외 후 실제로 지급된 금액을 기재

   예) 기성검사금액 5억원, 기지급된 선금 정산금액 1억원, 기지급된 직불 노무비 0.5억원, 실 지급액 3.5억원인 경우  → 

       "신청액" 5억원, "선금 정산분" 1억원, 기지급 직불 노무비" 0.5억원, "실 지급액" 3.5억원 기재

3) 기성대가 지급 시 "개산급"으로 지급된 경우, 해당 내용을 반드시 비고란에 기재하고 증빙서류를 추가자료로 첨부하여야 함.

210mm×297mm[백상지 80g/㎡ 또는 중질지 80g/㎡]


