
[별지 제1호]

비전자기록물 등록정보 표기 및 작성 방법

※ 온나라시스템에 등록1)을 완료한 비전자기록물은 해당 기록물의 ‘첫 번째

페이지 좌측 상단’에 아래와 같이 등록정보를 표기하여야 한다.

□ 작성 방법

① 등록번호 : 부서명-등록번호 순으로 표기

② 등록일자 : 연도, 월, 일 순으로 표기

③ 단위과제 : 시스템에 등록한 단위과제카드명 표기

④ 공개여부 : 공개, 비공개, 부분공개로 구분하여 표기

⑤ 비공개근거 : 정보공개법 제9조 제1항 각 호 중 비공개 호수 표기

         ※ 예시) 

1) 온나라시스템 등록 방법 : 온나라시스템 → 결재 → 문서등록대장 → 비전자문서 → 비전자문서 등록(생산, 접수)


