
[별지 제2호]

비전자기록물 철 표지 및 색인목록

※ 법무행정기록정보시스템에 등록을 완료한 비전자 기록물은 표지 및

색인 목록을 작성 후 해당 기록물철 맨 앞장에 편철하여야 한다.

□ 철표지 규격 (공공기록물법 시행규칙 제8조 제1항 및 제9조 제2항)

210mm×297mm (보존용지 1, 2종 70g/m2)

비고 : A4 외의 규격의 비전자 기록물은 동일 비율로 축소 또는 확대한 규격을 만들어 사용할 수 있다.



□ 색인목록 (공공기록물법 시행규칙 제8조 제1항 및 제9조 제2항)

① 일반문서류

기록물철 제목

분류번호 : (생산연도 : )

일련

번호
일 자 등록번호 제    목

보낸 

기관

받은 

기관
쪽표시

공개여부

(호수)
비 고

② 도면ㆍ카드류

도면ㆍ카드 종류명

분류번호 : (생산연도 : )

일 련

번 호
등록번호 제    목 쪽표시

공개여부

(호수)
비  고

③ 시청각기록물(사진ㆍ필름류)

기록물철 제목

분류번호 : (생산연도 : )

일 련

번 호
등록번호 제   목 사진 설명

공개여부

(호수)
비  고

④ 시청각기록물(오디오ㆍ영화ㆍ비디오류)

기록물철 제목

분류번호 : (생산연도 : )

일 련
번 호

등록번호 제  목 내 용 요 약
공개여부

(호수)


