
[별지 제5호]

기록물 목록 인수ᆞ인계서

 관리기간 : 200 . . . 부터 200 . . .까지

 담당업무 내역

○

○ 

 인계ㆍ인수 기록물 현황

○ 000업무 : 문서철 ×××권, 000대장 000권, 카드 000권 등

○ ×××업무 : 문서철 ×××권, ×××대장 ×××권, 카드 ×××권 등

 기록물 목록

연번 유    형
생 산

년 도
기록물철명 보존기간 보관장소 비고

문서, 대장 등

위와 같이 기록물을 인수ㆍ인계함

200 . . .

 인계자 : 소속 직급 성명

 인수자 : 소속 직급 성명

 확인자 : 소속 직위(급) 성명


