
[별지 제11호 서식]

행정박물(형상기록물) 보유목록
처리과명(처리과 코드) :                                                          
일련번호 등록번호 유형 형태 재질 제목 및 내용 생산(입수)부서 생산일자 종료일자 수량 크기 비고

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪

<기재요령>
① 등록번호 : 행정박물(형상기록물) 등록시 부여하는 일련번호, 처리과 기관코드-등록연도별 일련번호
② 유 형 : 관인류, 견본류, 선물류, 상징류, 기념류, 상ㆍ훈장류, 사무집기류, 기타 중 택 1 기재        
③ 형 태 : 관인, 현판, 기, 휘호, 트로피, 수치, 메달, 기념패, 수상패, 모형, 의복, 액자, 우표, 포스터, 팸플릿, 그림, 시계, 기념품, 장식품 등

기재

④ 재 질 : 금속, 석재, 유리, 자기, 목재, 종이, 가죽, 섬유, 플라스틱 등 대표재질명 기재
⑤ 제목 및 내용 : 행정박물(형상기록물) 관련 제목 및 핵심내용 기입
⑥ 생산(입수)부서 : 행정박물(형상기록물) 생산 혹은 입수하여 소장하고 있는 처리과명 기재(과ㆍ팀 명칭)
⑦ 생산일자 : 행정박물(형상기록물)이 생산된 일자를 기재

⑧ 종료일자 : 활용이 종료되어 행정박물(형상기록물)로 확인된 날짜 기재
⑨ 수 량 : 점 단위 수량으로 아라비아 숫자로 표기

⑩ 크기 : 세로×가로×높이×두께(cm), 또는 대 / 중 /소 단위로 기입

 ※대 : 일반서가에 진열할 수 없는 대형규격 / 중 : 일반서가 1단 또는 진열대에 1개만을 진열할 수 있는 규격 / 소 : 일반서가 1단 또는 진열
대에 여러 개를 진열할 수 있는 규격

⑪ 비고 : 항목에 없는 특이사항 기재


